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1 Acerca de este manual

Este manual proporciona informacion sobre la administracion de la empresa y los usuarios para
nuevos proveedores.

Su cliente utiliza SupplyOn para intercambiar electrénicamente documentos relacionados con
P2P. Se le han concedido roles de administrador de la empresa y de usuarios para su empresa.

En principio, le aconsejamos que cree al menos un administrador de empresa mas en su empresa
y que comparta este documento con él o ella, para que la empresa tenga mas flexibilidad a la
hora de mantener a sus usuarios. También evitard problemas en caso de que usted asuma otras
responsabilidades en el futuro.

1.1 Abreviaturas

Abreviatura Significado

ASN Aviso de envio avanzado
CG Consorcio

CP Punto de control

LE Entidad legal

P2P Compra a pago

SSO Inicio de sesioén Unico
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2 Cémo acceder a SupplyOn

Para trabajar en SupplyOn, necesita un ID de usuario y una contrasefia. El equipo de asistencia
técnica de SupplyOn ya los habra creado y se los habra comunicado. Para crear cuentas
adicionales, inicie sesién en SupplyOn:

1. Abra un navegador de Internet e inicie sesion en SupplyOn.

< C @A ) https;//www.supplyon.com/en/ 8 T

SUPPLYO\N_') Support  English v search | [T

SOLUTIONS INDUSTRIES CONSULTING CUSTOMERS TRAINING FOR SUPPLIERS

French Aerospace Recovery

Program: Join AirSupply, the
Emerge stronger from the supply chain platform for the

aerospace industry and benefit

pandemic by implementing
a Control Tower approach
for your supply chain.

READ THE GARTNER REPORT > Act now!

from attractive conditions

4 steps to gain full control over your supply chain — not only in times
of crisis

Figura: Pagina de inicio de SupplyOn con el botdn de inicio de sesién

Puede que vea la pantalla del panel de control con diferentes secciones. Eso dependera de los
roles originalmente asignados.

—
-E‘I_IPFLTO\N—’) My SupplyOn  SupplyOn Services ¥ Administration v  News

> Inicio
Action Management > Business Directory » Collaboration Folders ] utiliza el mejor
navegadar?
Ublice Gosgle Ghroeme, Moziky
_ Fifox o Micraso Edge
£ 5] < {versiones basadas.en Chroma
) = ceno 2020) pasa
Julia Nash scan locidsd
g Encuentre aqui sus planes de Encuenire aqui los daios maestros Trabaje con sus clientes en s
medidas con sus clientes. de Su empresa. proyecios de desarrolio
H e
Abrir Abrir Abrir
@  Ayuda yasistencia R —
M comentarios
Document Management > Flexible Survey » Logistics & Finance >
B -] ]
Reciba y comprusbe documentos. Encuentre y edite aqui las Controle sus procesos electrinicos
importantes de sus cientes. encuestas de sus clientes, desde Ia orden de compra hasta el
paga
Abri Abric =

Figura: Pantalla de inicio con panel de control y secciones relacionadas con los roles de usuario méas
notificaciones
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2.1 Como cambiar mi cuenta de usuario

Le aconsejamos que compruebe sus ajustes de cuenta primero y que los cambie en caso
necesario antes de crear nuevos usuarios.

De esta forma sabra inmediatamente qué buscar al crear nuevas cuentas de usuario.

2. Mueva el ratén sobre Administracion.

3. Seleccione la entrada Mi usuario.

Vo .
SUPPLYO\N_' ) My SupplyOn Servicios SupplyOn v Administracion v News

Mi usuario '@

Mis representantes

SupplyOn > Inicio

Administracién de usuarios

Action Managemen acqcor de clientes ss Directory >
Empresa
= Datos log. de la empresa
Julia Nash ) ,
trg- Encuentre aqui sus plar contrato & Facturas ‘e agui los datos maestros
medidas con sus cliente presa.
Mis administradores de usuarios
== Inicio

Q Ayuda y asistencia

Figura: Administracién con entradas de menu desplegable para los administradores de la empresa

Se mostraran sus datos maestros de usuario.

SugehyOn > Wi usuario: Mis datos massiras.
Mis dalos maesiros | MIS OIS M SjUSESOESSNICK WIS SOMIMISIBOOTES 06 USUATS  MIS [ERESEMIanies  AUSIeS 02 pROISCCHN OB 0t
Datos o contacts (]
W 9 use g-secoois- Taktono mik s
Nomees: an can Fie—
Apeiido’ o Lgar Fattergmacs
Tratarmen e - o s
[T
ot tas 037803 P Fano uno
Espatal -
Actwacion sara  utuano
Intorme:sn adicional [ul
F Funcisn gt Expa
Apartess posna Deosrmenty veesens byates (0L
[ Lopsto Esgan

Lugar ot apartain
postat

CF ol martacs
pustal

2oms nerana- (M0 00) EwsoparBersn >

Figura: Mi usuario: mis datos maestros
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Tiene la posibilidad de seleccionar un idioma entre 16 idiomas diferentes.

4. Haga clic en el menu desplegable situado junto a Idioma para seleccionar el idioma

deseado.
Datos de contacto
|d. de usuario®: trg-sectools-nash
Mombre*: | Julia |
Apellido®: | Nash |
Tratamiento®: | Sra. | W
Correo electronico®; |d&mn-scenariu@_supplyun.mm |
Teléfono®: | +44 555 - 537543 |
|dioma*: Ezpanol ﬂ
L2 Y
Autenticacion de dos Deutsch
factores: English
Modificar contrasefia Espaiiol
Francais
Italiano
| Magyar
. . | Nederlands
Informacion adicional
| Portugués
Romana
Fao: Sloventina
Tiirkce

Apartado postal: .
P P pycckmri - Russian

Lugar del apartado FIL(FEE ) - Chinese

postal: S ZEEE - Japanese

CP del apartado (2= - Korean .
postal:

Zona horaria®: (GMT+01:00) Eurcpe/Gerlin w

Figura: Mi usuario: mis datos maestros con seleccion desplegable de idiomas
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También le recomendamos que seleccione la zona horaria en la que vive. Esta entrada

resulta pertinente para mostrar la informacion de estado y las marcas de hora en su zona
horaria.

5. Asegurese de Guardar sus entradas.

Informacién adicional

Contraer
Fax: Funcion: Logistic Expert
Apartado posial: Departamento: Overseas logistics (O5L)
Lugar del apartado ftem: Logistic Expert
postal
CP del apartado
postal
| Zona horaria* | (GMT+01:00) Europe/Madrid ~]
Uitimo estado Desplegar

I Guardar I Descartar modificaciones ‘

Figura: Mi usuario: mis datos maestros con seleccién desplegable de zonas horarias
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3 Cémo crear un nuevo usuario y asignarle una o

varias areas de responsabilidad

Para permitir que todos sus comparfieros trabajen con las aplicaciones de SupplyOn, debe crear
usuarios y definir sus roles, lo que se conoce como areas de responsabilidad.

Para acceder a una guia rapida, puede ver el video sobre como crear un usuario en la Biblioteca
de medios. Inicie el video Standard user administration (Administracién estandar de usuarios).

Tras iniciar sesién en SupplyOn, accedera a la pagina de inicio de SupplyOn con las secciones
del panel de control y las Ultimas notificaciones.

—
SUPPLYGN ) MySupplyOn  SupplyOn Services v  Administration v News.

Julia Nash
trg-+

@ Ayuday asistencia

M comentarios

Inicio

Action Management ¥

Al

Encuentre aqui sus planes de
medidas con sus clientes

Document Management >

Reciba y compruebe documentos
importantes ge sus clientes

Business Directory

3}

Encuentre aqui los datos maestros
de su empresa

Abric

Flexible Survey

Encuentre y edite aqui las

encuestas de sus clientes.

Abrir

Utiliza el mejor

Collaboration Folders. >

<

Trabaje con sus clientes en
proyectos de desarrollo

Logistics & Finance >

H
Controle sus procesos electronicos
desde la orden de compra hasta el

pago.

Figura: Pantalla de inicio con panel de control y secciones relacionadas con los roles de usuario mas

notificaciones

1. Mueva el raton sobre Administracion.

2. Seleccione la entrada Administracion de usuarios.

—
SUPPLYGN ) My SupplyOn  Servicios SupplyOn v  Administracion v | News

Julia Nash
p:

5 inkio

@ ayuday asistoncia

Administracién d usuarios I

nicio
Mis representantss

Action Managemen ssesor e clientes
Empresa

= Datas log. de

Encuentre agui sus plal Co
medidas con sus clients

0 & Facturas

55 Directory

& aqui los datos maestros
presa

Mis administradores de usuarios

Abrir

)

LUtiliza el mejor
navegador?

Collaboration Folders >

<

Trabaje con sus clientes en
proyectos de desarrallo

Abrir

Figura: Pantalla de inicio con el menl desplegable Administracion
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3. Hagaclic en + Crear usuario

En este ejemplo puede ver los usuarios creados. En este caso la lista esta vacia.

s Nombre de usuario : Nombre de usuario " Nombre de usuario
=y, Ambitos de competencia o, Ambitos de competencia ., Ambitos de competencia
Administracin de calidad, Adminisiracion de I empresa
cou | (e ~ | o | (s~ coar | (s ~
«© Bacon, Kate [} «©
o Nombre de usuario o Nombre de usuario .+ Nombre ce usurio

. Ambitos de compe

.. Ambitos de

Administs

pete: .. Ambitos de competencia

Aaministracion de ta acion de la empresa

T o | (s < coua | (s <
Adams, John «© «©
. Nombre de usuario . Nombre de usuario

.. Ambitos de competencia .. Ambitos de competencia
= Administracion de caidad, Administracion de la empresa =" Administracion de calidad, Administracién de la empresa

o
| Eatar Mis v conar | [ mis ~

Figura: Administracién de usuarios de My SupplyOn con vista general de los usuarios ya creados

Los campos obligatorios se marcan con un asterisco (*).

4. Rellene los campos obligatorios.

5. Desplacese hacia abajo.

Crear usuario

Datos de contacto s

ar los campos

Nombre * Apellido
0730 0150
Idioma *
Tratamiento v English 9 -

Correo electrénico *

07200
Teléfono * Teléfono movil

0720 020
Pais * ©

v

Reino Unido
Estado/provincia CP

0720 0/10
Localidad Calle

0130 0/40

Zona horaria *
(GMT+01:00) Europer...

Seleccion la zona horaria

Cancelar

Figura: La pantalla Crear usuario con la primera parte de los campos obligatorios

Octubre de 2021 9



P
C:‘\_,)Jse the Home tab to apply Uberschrift 1 to the text that you want to appear here.

Si hace clic en el campo Contrasefia, se mostraran las reglas asociadas a las contrasefias para
ayudarle a definir una.

Datos de acceso

Id. de usuario *
Introduzca un nombre de usuario inequivoco. 0730

Contrazefia *

o © Repetir contrasefia * ©

Vuelva a infroducir 1a contrazefia.
Reqglas para la contraseria:

Debe introducir por lo menos 12

X
caracteres.

No puede infroducir mas de 20
caracteres.

Al menos 1 caracteres deben estar en
mayuscula.

Al menos 1 caracteres deben estar en
mindscula.

Debe introducir por lo menos 1 caracteres
especiales, p. ej.(JF%& N+ ==,

> Debe introducir por lo menos 1 ndmero(s).

Figura: La pantalla Crear usuario con la segunda parte de los campos obligatorios y las reglas para la
contrasefia

6. Continte con los campos obligatorios.

7. Defina el area o areas de responsabilidad.

Dependiendo de la tarea que tenga que asumir la persona, marque el area correspondiente. A
continuacion se enumeran las tareas pertinentes seleccionadas, asi como el area respectiva de
responsabilidad:

v' Para asignar un segundo administrador de empresa, marque Administracién de la empresa.

v' Para trabajar con érdenes de compra y crear facturas, marque Gestion de pedidos, procesos
financieros.

v' Para recuperar documentos de cliente proporcionados, marque Ventas.

v/ Para crear avisos de envio avanzados (ASN), marque Envio, recepcién de mercancias,
gestion de almacenes.

v' Para configurar y editar datos maestros para logistica, marque Supply Chain Administration.

Octubre de 2021 10
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8. Para este ejemplo, seleccione Gestion de pedidos, procesos...
9. Para obtener méas detalles de cada area, haga clic en Informacién adicional.

10. Confirme sus entradas haciendo clic en Guardar y cerrar.

Crear usuario

PRI T

Introduzca un nombre de usuario inequivoco. 0730

Contrasefia * ® Repetir contrasefia * ®

Asigne una confrasefia. Vuelva a introducir |a contrasefia.

Autenticacion de dos factores

() La autenticacion de dos faclores protege la cuenta de SupplyOn de un uso no autorizado.
Ademas del nombre de usuario y la contrasefia, para el registro se utiliza ademas una
contrasefia de un solo uso.

Ambitos de competencia

Nombre Descripcion Informacion adicional

8|0 O O

o 0O

Cancelar

Adminisiracion de calidad

Administracion de la empresa

Envio, recepcion de mercanci...

Gestion de pedidos, procesos. ..

Supply Chain Administration

Ventas

Adminisiracion de calidad de ...

Datos principales de la empre.._.

Envio, recepcion de mercanci...

Gestion de cadena de suminis...

Procesos de demanda, logist...

Sourcing to Contract, Progres. ..

Informacion adicional

Informacion adicional

Informacion adicional

Informacion adicional

Informacion adicional

Informacion adicional

Figura: La pantalla Crear usuario con la segunda parte de los campos obligatorios y el &rea o areas de

responsabilidad

Octubre de 2021
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3.1 Cdémo copiar un usuario

Supongamos que ha creado un usuario y que necesita afiadir el siguiente usuario del mismo
departamento y con las mismas areas de responsabilidad. Dispone de una forma rapida de copiar

usuarios.

11. Seleccione el usuario que desea copiar y abra el menu desplegable situado junto a Mas.

12. Haga clic en Copiar.
13. Cambie los detalles de contacto y Guarde el huevo usuario.

My SupplyOn > Administracién de usuarios + Cresrusuaric = Filros  Q Busqueda
Adams, John [ o] [ @]

. Nombre de usuario ., MNombre de usuario . Nombrs de usuario

= trg-sectools-adams - -

.. Ambitos de competencia .. Ambitos de competencia . Ambitos de competencia

“=*  Administracion de calidad, Administracion de la empresa... “=*  Administracion de calidad, Administracion de la empresa... -

L Editar Mis v Editar Mas v
Bacon,Ka " [ @] [ @]
. Nombre de usuario ., Nombre de usuario . Nombre de usuario
. Ambitos de competencia .. Ambitos de competencia . Ambitos de competencia
=" Administracion de calidad, Administracion de la empresa. =*  Administracin de |la empresa, Envio, recepcion de merc. =
Editar Mis v Editar Mis + Editar Maz v

Administracion de calidad, Administracion de |a empresa

Figura: Administracién de usuarios de My SupplyOn con menu desplegable para Mas en un usuario creado

Octubre de 2021
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4 Coémo trabajar en el modo avanzado

La aplicacion de SupplyOn le ayuda a crear usuarios de forma rapida y sencilla, como se explica
en el capitulo anterior. Sin embargo, puede que necesite realizar ajustes no disponibles en el
modo estandar, por ejemplo, cambiar un ID de usuario, desbloguear un usuario o gestionar roles
para diferentes ubicaciones. Para ello, abra la Administracion de usuarios avanzada.

Para acceder a una guia rapida, puede ver el video sobre el modo avanzado en la Biblioteca de
medios. Inicie el video Standard user administration for advanced users (Administracion
estandar de usuarios para usuarios avanzados).

En Administraciéon de usuarios,

1. haga clic en los tres puntos antes de Mas

2. y seleccione Administracién de usuarios avanzada

> Administracién de usuarios

Adams, John [ o] [ o]
. Nombre de usuario . Nombre de usuario , Nombre de usuario
. Ambitos de competencia .. Ambitos de competencia .. Ambitos de competencia
=" Administracion de calidad, Administracion de la empresa =" Administracion de calidad, Administracion de la empresa. ™S
Editar Mis v Editar Mis v | Editar || mss o
Bacon, Kate [ o} [ o] [ o]
. Nombre de usuario . Nombre de usuario . Nombre de usuario
. Ambitos de competencia .. Ambitos de competencia .. Ambitos de competencia
=" Administracion de calidad, Administracion de la empresa =" Administracion de la empresa, Envio, recepcion de merc. =" Administracion de calidad, Administracion de la empresa

Editar Mis v Editar Mis v Editar Mis v

Figura: Administracién de usuarios de My SupplyOn con menu ampliado en Méas

3. Hagaclic en la pestafia Cuenta de usuario.

Se mostraran todos los usuarios creados. Puede realizar cambios mediante los botones situados
en la parte inferior o abrir el menud desplegable situado junto a un usuario.

Wy SupplyOn > Administracion de usuarios: Cuenta de usuario © Ayuday
[ossear | [ Fosiice bisaunds TP  Crearnuevousuario - |

® Todos los usuarios O Usuario bloqueado O Usuario activo
Busqueda avanzad

1d. de usuario & Nombre ©) Departamento 5 Estado &l Correo electronico &1 Empresa [ Nim. DUN-S =l Roles =)
° " 271,
°
° ;
. A
trg-sectools-adamd. ] Adams, John Sales ° 7
) ° )
) ° )
{ Crear cop N ug
[ty & v ° trg

Desbloquear usuario | Restablecer contraseha | Bloquear usuario | Borrar usuario | Asignar roles Des:argaravchlvoCSVI

25 Entradas Sel rtodos. | Cancelar selet Lineas por pagina |10 |v. imero Anterior|Pagina 2 |de 3] Siguiente Uit

Figura: Vista de la Administracion de usuarios de My SupplyOn. Cuenta de usuario con el men( de accion
dentro de una cuenta
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Nota: Si un usuario le pide que cambie su ID de usuario (nombre de usuario), utilice esta ruta
para modificarlo seleccionando Maodificar id. de usuario.

4.1 Como asignar roles a diferentes ubicaciones en su empresa

Si su empresa se estructura en forma de corporacion como se describe aqui, debe utilizar el modo
avanzado para definir roles relacionados con cada ubicacién.

Se abre el modo avanzado.

4. Hagaclic en el ID de usuario pertinente.

My SupplyOn > Administracion de usuarios: Cuenta de usuario © Ayuday asistencia | Imprimir | Sus comentarios
Midreadetrabajo  Cuentadeusuario  Ajustes deservicio  Ajustes estandar

Nombre, Kl do 1miario, coen cleckbnico Buscar Restablecer busqueda Standard user administration

® Todos los usuarios ) Usuario blogueado () Usuario activo
Busqueda avanzada

1d. de usuario o (& Nombre [ Departamento [l Estado [ Correo electronico [ Empresa 1 Nim. D-UN.S [ Roles &
=] L] trg- ActionMgmtSellerUser, B.
[m] () trg- ActionMgmtSellerUser, C
[m] ® trg- ActionMgmtSellerUser, B.
[m} ° rg- BusinessDirectorySuppiie.
=] [ g~ ActionMgmiSellerUser, &
= \ Peng, Maria ® trg- ActionMgmiSellerUser, B
O L] trg- ActionMgmtSellerUser, B.
0 P ° rg- ActionMgmiSellerUser. &
m] Sales ° trg- BusinessDirectorySupplie.
=] ° trg- BusinessDirectorySuppiie.
usuario H i H Bloquear usuario H Borrar usuario H Asignar roles H Descargar archivo CSV
10 Entradas Seleccionar todos | Cancelar seleccion Lineas por pagina (10 |v Primero Anterior|Pdgina[1 | de 1] Siguiente Uttimo

Figura: Vista de la Administracién de usuarios de My SupplyOn. Cuenta de usuario con el menu de accién
dentro de una cuenta

5. Abra la pestafia Mis areas de responsabilidad.

My SupplyOn > Administracion de usuarios: Cuenta de usuario > Datos maestros de Maria Peng © Ayuda y asistencia | Imprimir | Sus comentarios

Datos maestros Ajustes deservicio  Representante  Autorizarayuda  Ajustes de proteccion de datos

Estd editando actualmente: Peng, Maria w
Datos de contacto p—

Id. de usuario™ Teléfono movil
Nombre™ Calle
Apellido™ Lugar:
Tratamiento™ v P
Correo electronico™ Estadolprovincia:
Teléfono™ Pais* Reino Unido v
Idioma" Espaiiol v
Contrasefia*

Autenticacién de dos [ Activacion para el usuario
Tactores:

Modificar id. de usuario

Figura: Administracion de usuarios de My SupplyOn. Cuentas de usuario con los datos maestros de la
cuenta usada
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Todos los roles disponibles se agrupan en areas de responsabilidad.

6. Abra un grupo con un clic en Desplegar.

o > Roles de Maria Peng © Ayuda

maestios  Roles epresentante | Autorizar ayuda  Ajustes de proleccion de datos

Esta editando actualmente: Peng, Maria - -

‘Agrupar por émiios de compelencia

Pars una ssignacién més exscs o Ios rojes, expancs 103 Smatos de competencia Mosirar todos | Gcultar odos
rds
) Administracién de caiidad (No asignaco) ASMINSECIEn e cahiad de provesdores (QM) Duszar [0
(] de la Datos empresa, crear y adminisirar los usuanos. Dascigar  [§]
) Envi 5 ias, gestio Envio, recapcién de mercancias y gestion de existencias

Gestibn de pedidos, procesos financieros (No asignads) Gestibn de cadena de suminisiro

Supply Chain Administration (No asignada) Procesos e demands. logisbeos y financieras

) Ventas (Mo asignado) Sourcing to Contract, Progress to Order y adminisiracion de proveedores

Roles adicionales

Figura: Administracién de usuarios de My SupplyOn. Con la vista de roles agrupados

Para los proveedores que ya trabajan con SupplyOn, el aspecto de la pantalla sera ligeramente
diferente. Puede decidir si desea ver los roles agrupados por responsabilidad o no.

My SupplyOn = Administracion de usuarios: Cuenta de usuario > Roles de Maria Peng

Datos maestros Roles Ajustes de servicio Representante Autorizar ayuda Ajustes de proteccion de datos

Esta editando actualmente: Peng, Maria

] Agrupar por dmbitos de competencia

Para una asignacion exacta de los roles, expanda los grupos.

Company Administration (Asignado)

Contract and Invoice (Parcialmente asignado)
Logistics and Finance (Parcialmente asignado)
Quality Management (Asignado)

Sourcing and Engineering (Asignado)

User Management (Parcialmente asignado)

Figura: Administracion de usuarios de My SupplyOn. Con la vista de roles / se utiliza un proveedor diferente
para esto.
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Para asignar un rol a varias ubicaciones a la vez, abra un area de responsabilidad que sea
obligatoria.

7. Haga clic en Desplegar para

8. seleccionar el rol requerido marcando la casilla situada delante del rol.

9. Haga clic en Mostrar empresa y seleccione todas las empresas pertinentes (es decir,
Entidades legales).

e e =m0

Mosiar os dalos massiros g efalpiemee==" tagal o emibasle o Insinuccionss del pasuste. sl nara gl v dei materal ds ambaiala del__ |

Asignado

Asignade

No asignads

Asignade

Asnsde

Figura: Administracién de usuarios de My SupplyOn. Cuenta de usuario con el menu de accién dentro de
una cuenta

Nota: Esto garantiza que el usuario pueda trabajar con una cuenta (SSO) para las diferentes
ubicaciones.

10. Guarde sus ajustes.

My SupplyCn > Administracion de usuarios: Cuenta de usuario > Reles de Maria Peng

Datos maestros Roles Ajustes de servicio Representante Autorizar ayuda Ajustes de proteccion de datos
Esta editando actualmente: Peng, Maria { - -
Agrupar por ambitos de competencia

Para una asignacion mds exacta de los roles, expanda los dmbitos de competencia

‘ Guardar ‘ Descartar modificaciones H Atras |

(] Administracién de calidad (No asignado) Administracion de calidad de proveedores (QM).

() Administracién de la empresa (No asignado): Datos principales de la empresa, crear y administrar los usuarios.

() Envio, recepcion de r ias, gestion de existencias (No asignado): Envio, recepcion de mercancias y gestion de existencias.

[] Gestion de pedidos, procesos financieros (No asignado) Gestion de cadena de suministro

Figura: Administracion de usuarios de My SupplyOn. Cuenta de usuario con el boton Guardar.
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5 Breve introduccioén a la estructura corporativa en
SupplyOn

Durante el proceso de registro, su cliente definio la estructura de la empresa en funcién de los
datos maestros disponibles. EI nUmero de entidades de la organizacién como se describe a
continuacion puede variar en funcion del proveedor.

Cada empresa se estructura en:

- Corporacion - Consorcio (CG)
o Subsidiaria nacional - Entidad legal (LE)
=  Ubicacioén o ubicaciones dentro de un pais - Punto de control (CP)

El enlace o enlaces de red garantizan que los mensajes (p. €j., demandas o cambios de orden de
compra) se envian de los CP del cliente a los CP de proveedor correctos y viceversa para ASN,

facturas, etc.

Networklink
- ———p + Control Point o o Control Point. gt -
Legal Entity U-‘ ————— = Control Point Control Point » +————— SRR Legal Entity
= =<t ———— =+ Control Point Control Point. s ez =F
<] g
(G] Q
2 2
< o
o ]
a Q
Q =
3 - 3
———— « Control Point Control Points ~ #——— =
Legal Enti mi? X - ! -
g ity User ————— * Control Point Control Points  «——— ESyas (el Sy

Figura: Vista interna de SupplyOn de la estructura de la empresa con NWL

Octubre de 2021 17



P
C:‘\_,)Jse the Home tab to apply Uberschrift 1 to the text that you want to appear here.

6 Como establecer datos maestros una vez en los
ajustes de logistica

Dependiendo de los procesos que use en su empresa, podra configurar diferentes tipos de datos
maestros como un administrador de empresa. En este capitulo se describen las dos entradas
pertinentes y Utiles dentro del proceso P2P digital.

Para definir la creacion automatica del nimero ASN vy las etiquetas de paquete, que facilitaran el
trabajo diario dentro de los ASN para sus compafieros, siga estos pasos:

Inicie sesion en SupplyOn.

1. Abra el mend Administracion.

2. Seleccione la entrada Datos log. de la empresa.

o "
supPLYGN ) My SupplyOn  Servicios SupplyOn v | Administracién v | News

Mi usuario

olyOn > Inicio

Mis representantes

Administraciin de usuanos.

¢Utiliza el mejor

Action Managemen ..o de clenies ss Directory > Collaboration Folders >
navegador?
Emprosa
= Datos log da la empresa <
Julia Nash b

Encuenire aqui Sus plar Contrato & Fact re aqui los datos maestros Trabaje con sus ciientes en
medidas con sus cliente npresa proyecios de desarrollo

Mis sdministradores de usuanios

2 =) =)

9 Ayuday asistencia

Figura: Administracién de My SupplyOn con menu desplegable

Se muestra la estructura de la empresa como se explica aqui. Si tiene varias entidades legales en
su corporacion, seleccione primero el pais. Para ello:

3. Hagaclic en el icono de Punto de control de la LE (Entidad legal).

Mi Supplyon > Spin © Ayuda y asistencia | Imprimir | Sus comentarios
- de la
e Resutado 1 hasta 3 ge 3
Supply Chain Directory Tpo D Nombre de 1a empresa cPs Estado Estado de mercado D-U-N-S Cludad Pais
Administracién ] ] acti Vendedor Carait Sran Bretafia
@ [} ac seia

Figura: Spin con la estructura de la empresa para el Consorcio y las Entidades legales
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4. A continuacion, seleccione el Punto de control para el que desea para crear la entrada.

M Sapplyon > Spin © syuca y asistancia | Imprimic | Sus comentarios

Busqueda de Control Points en la organizacion il o e

Volver al esu

Hes you can search for your &

ol p new ones

Seeccone i crtencs por s aue Gesea uscar s Conrol PO, Cuamcs s ClEncs speciique. s exacnser e esulado e 1 DUSqueda. E3 posio LEAar s comodnes 7
19 oo Contro Pt
Nomors oa Control Pant
Nombre abreviado de Control Point
sutjo DUNS 022001
[Boscar

Resutado 1 hasta 6 de 6

1D de Control Point Sufjo DUNS Nombre sbreviado de Control Point Calendsrio de fibrica
Eatar

Figura: Spin dentro de una Entidad legal y lista de Puntos de control

5. Haga clic en Modificar detalles y desplacese hacia abajo.

Mi SupplyOn > Spin

Administracio D de Control Point i
Empresa

o Administracion

Supply Chain Directory Detalles CP  Desbloquear usuario  Network Links
© Administracién

| Modificar detalles |
Datos de Control Point

1D de Control Point 10008057
Nombre de Control Point *
Nombre abreviado de Control Point *

DUNS+4 99-902-2001-
Socio EDI
Zona horaria (GMT+00:00) GMT

Figura: Spin en Detalles del Punto de control seleccionado

6. En el area Otros datos de logistica, marque las casillas adecuadas e introduzca el
ndmero inicial que elija.

7. Guarde sus entradas.

Namero FPA

[ Asignacian automaica  Nimero inicial: |~

JCRDE IR S N Asignacion automatica  Mimero inicialf 1
NiRrRroldclembalaje ssignacion avtomafica  Nimero inicial{ 1
Namero de aviso de expedicidn

O Asignacion automatica  Mdmero inicial: | —

NAEDR il Claa) [ Asignacion automatica  Nimers inicial |~

Datos adicionales

‘WebEDI: Horizonte temporal propuestas de proveedor a
Unidad de peso (Legacy ASN)

Unidad de longitud (Legacy ASN)

Notificacién por correo electrénico. Carrier/Hub

TMS HUB (HUB) / TMS CARRIER (CARRIER)

Etigueta papel DIN A6

Afributo 7

Formato para mens. DELFOR-IMO None -
Atributo 9 Osi @no

Firma digital si no

Un albaran por envio @si Ono

Etiqueta papel DIN A5 Osi @no

Rel de Control Point Seller

Los campos obligaterios estan marcados con *

I Guardarl Restablecer | | Cancelar

Figura: Spin en Detalles para Otros datos de logistica del Punto de control seleccionado
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7 Coémo aplicar notificaciones de correo electréonico a
sus necesidades

¢, Reciben sus compafieros un correo electrénico para cada mensaje de logistica? Los ajustes
pueden cambiarse por punto de control y usuario de la siguiente manera:

Abra los detalles de un punto de control como se describe aqui.

1. Abra la pestafia Desbloquear usuario.

2. Haga clic en Modificar detalles.

> Spin

S Lista de las asignaciones de usuarios de Control Point

Supp ectory
Administracion

1D de usuario Apeiido Nombre Organizacisn

Figura: Spin en la Lista de las asignaciones de usuarios del Punto de control seleccionado.

3. Abrael menua desplegable para el usuario pertinente dentro de Notificacion a nivel de
mensaje

4. Seleccione el usuario y el nivel de mensaje requeridos, y guarde sus cambios.

1poiyOn > Spin © Ayuds y asistencla | Imprimir | Sus comentarios

Administracion Procesar asignacion de usuarios del Control Point
[

Desbloquear usuano

1D de usuario Apeligo Nombre Organizacién Ajuste de notincacién por correo electrénico

Figura: Spin en la Lista de las asignaciones de usuarios del Punto de control seleccionado.
v/ Ninguna natificacion: el usuario respectivo no recibira una notificacion de correo electronico

aunque lleguen nuevos mensajes.

v" Notificacion Unica: el usuario respectivo sera informado una vez por correo electrénico del
primer mensaje entrante que reciba. No recibira mas mensajes de correo electrénico sobre
mensajes adicionales hasta que acceda a SupplyOn.

v" Notificacion a nivel de mensaje: el usuario respectivo sera informado por correo electrénico
en cuanto reciba un nuevo mensaje.
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8 Roles y derechos

Este capitulo muestra qué roles necesita como administrador de una empresa. Si usa SupplyOn
por primera vez, puede que ya tenga todos los roles relacionados.

Si necesita asumir la tarea, encontrara una lista con los roles pertinentes necesarios.

v/ CompanyAdmin: permite crear y mantener usuarios, asi como gestionar datos de la empresa
en el directorio empresarial.

v' ControlPointAdmin: necesario para introducir datos maestros en el nivel de CP como se
describe aqui.

v' CorporateGroupMasterDataAdmin: permite crear grupos de usuarios.

Company Administration (Asignads) |
Rol Estado Descripeion
war dato mpresa Adema: veedoras estin in os derachos de ko sinessDirectorySupplierStandard y
Compamdn Asignado Adminisirar datos de la empresa. Ademas, para (as empresas proveedoras estén inclidos los derechas de fos roles “BusinessDirectary SupplierStandar
SLMSupplierAl
ControlPomtadmin Asgnado Grear y admnestrar localizaciones en Supply Chain Ditectary. AdMinssiracion de dalos de articuo

CorporateGrouphasterDataAdmin Asignado Adminisrar 05 datos maesiros pasa empresas denira de un consorcio

Figura: Mi usuario con una vista de mis roles dentro del area de Administracion de la empresa

v" UMAdmin: permite crear y mantener usuarios.

v" UMCompanyConfig: necesario para la administracion de usuarios en toda la empresa como
se describe agui.

v' UMEditUserProfiles: necesario para cambiar datos maestros de usuarios y sustitutos.

v' UMTeamAdmin: necesario en caso de que desee definir grupos de usuarios.

User Management (Parciziments asignado) !

Rol Estado

Asgnado signar roles y restablecer conlrasefia)
No asignado
No asignado
Asgnade
Asignado
Asignado Permits processing of a u

Asignado Wodificar datos masstros de usi

Mo asignato

Asignado f user groups.

ipioad No asignado salizacion de wsuarics mediante la carga de perfiles de usuario,

UMViewUserProfiles Mo asignaso Wostrar datos de usuario

Figura: Mi usuario con una vista de mis roles dentro del area de Administracion de usuarios.
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