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1 Uber dieses Handbuch

In diesem Handbuch erfahren Sie alles tber die Benutzer- und Unternehmensverwaltung fir neue
Lieferanten.

Ihr Kunde nutzt SupplyOn, um P2P-bezogene Dokumente elektronisch auszutauschen. Sie haben
die Rollen des Benutzer- und Unternehmensadministrators fur Ilhr Unternehmen erhalten.

Dieses Dokument soll Sie bei lhren zukinftigen Aufgaben unterstiitzen.

Grundsatzlich empfehlen wir, mindestens einen weiteren Unternehmensadministrator in lhrem
Unternehmen anzulegen und dieses Dokument mit ihm/ihr zu teilen, da dies lhrem Unternehmen
mehr Flexibilitat bei der Pflege Ihrer Benutzer gibt und Probleme verhindert, falls Sie in Zukunft
andere Aufgaben Gbernehmen.

1.1 Abklrzungen

Abklrzung Bedeutung

ASN Advance Shipping Notice (Lieferavis)

CG Corporate Group (Konzern)

CP Control Point (Werk)

LE Legal Entity (Rechtstrager, z. B. Landesgesellschaft)
P2P Procure-to-Pay

SSO Single Sign-On
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2 So greifen Sie auf SupplyOn zu

Um mit SupplyOn zu arbeiten, bendétigen Sie eine Benutzerkennung und ein Kennwort. Diese
wurden bereits fir Sie angelegt und vom SupplyOn-Support-Team an Sie Ubermittelt. Um weitere
Konten anzulegen, melden Sie sich bei SupplyOn an:

1. Offnen Sie einen Internet-Browser und melden Sie sich bei SupplyOn an.

SUPPLY &:)
N

LOSUNGIN AN N B RATUNG NN SO UNGEN FORLNTERANTEN (maw oo

Multienterprise Supply Chain Business Networks

A Gartnenleader...Again!

Vier Schritte, um die umfassende Kontrolle Gber Ihre Lieferkette zu
erlangen - nicht nur in Krisenzeiten

2 4

1 3

GESCHAFTSBETRIED

RISIKO UND SICHERSTELLEN INTELLIGENTE IN DER UEFERKETTE
AUSWIRKUNGEN ZUSAMMENARBEIT

e

Abbildung: SupplyOn-Startseite mit Login-Schaltflache

Abhangig von lhren urspriinglich zugewiesenen Rollen sehen Sie moglicherweise andere Kacheln
auf Ihrem Dashboard-Bildschirm.

vo:u: ) My SupplyOn  SupplyOn Services v Administration v  News

' Last Refresh 0 Mins Ago

SupplyOn > Home

Kein zweiter Benutzer-

Business Directory > Document Management >
Administrator

Bitte weisen Sie einen Benutzer zu

3] B
Unbestatigte E-Mail- 1

Finden Sie hier die Stammdaten Ihres Empfangen und prifen Sie wichtige
Unternehmens. Dokumente Inrer Kunden. Adressen

55 Home

Verwenden Sie den besten
Browser?

@ Hire & support Verwenden Sie Google Ghrome
Mozilla Firefos oder Microsoft Edge
(Chrome-basierte Versionen seit
B reedback Januar 2020}, um die optimale
Geschwindigkeit und Funidtionalitat
2u eneichen. Mehr

Flexible Survey > Logistics & Finance >

~ -

L

Finden und bearbeiten Sie hier Kontrollieren Sie Inre elektronischen

Befragungen von |hren Kunden. Prozesse von der Bestellung bis zur
Zahlung.

Abbildung: Startbildschirm mit Dashboard und Kacheln, die sich auf Benutzerrollen beziehen, sowie
Benachrichtigungen
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2.1 So andern Sie Ihr Benutzerkonto

Wir emp
andern,

fehlen Ihnen, zunachst Ihre eigenen Kontoeinstellungen zu Uberprifen und ggf. zu
bevor Sie neue Benutzer anlegen.

Auf diese Weise wissen Sie sofort, worauf Sie beim Anlegen neuer Benutzerkonten achten

mussen.

2. Bewegen Sie die Maus Uber Verwaltung.

3. Wahlen Sie den Eintrag Mein Benutzerkonto.

,-.
_{-_‘:UPPL_% ) My SupplyOn SupplyOn-Services ¥  Verwaltung ¥  News

Mein Benutzerkento

SupplyOn  *» Home™
Meine Stellvertreter

Benutzerverwaltung

Business Direct yndenbetrever Document
Unternehmen
E Einstellungen Logistik ‘

Finden Sie hier die Service-Einstellungen Empfangen |

L PRSP S L P PR o |

Abbildung: Verwaltung mit Dropdown-Mentueintragen fur Unternehmensadministratoren

Ihre Benutzerstammdaten werden angezeigt.

Meine Stammdaten  Meine Rollen Meine Service-Einstellungen Meine Stelvertret D: Finstellungen

Kontaktdaten

Benutzerkennung” Mobillsiefon
Vomame* Straite. test
Nachname® Test on -

Anrede?: Herr v PLZ 51080

E-Mail*
Telefon*:

Sprache”

01210

Deutsch

Kennwort andem

Zusatzliche Informationen

Fax

Postfach:

©Ori des Postfachs
PLZ des Posttachs:

Zeitzone* (GMT=0100) Eurcpa/Berin ~

Letzter Status

Abbildung: Mein Benutzerkonto: Meine Stammdaten

BundesstaatProvinz

Land”.

Funidtion

Abtsilung.

Postion

Deutschiand

Siemens
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Sie haben die Mdglichkeit, aus 16 verschiedenen Sprachen eine fir sich auszuwahlen.

4. Klicken Sie auf das Dropdown-Meni neben Sprache, um lhre bevorzugte Sprache
auszuwahlen.

Kontaktdaten
Benutzerkennung®
Vorname*: | |
Machname?: | Test |
Anrede®: | Har | v
E-Mail*- | |
Telefon®: 081310
Sprache®:
Deutsch
English
Esparicl
- . Francais
Zusdtzliche Informatione )
Ttalizno
Magyar
Fax: MNederlands
Postfach: Portugues
Romand
Cr des Postfachs: Slovendina
Torkge
PLZ des Posifachs: . .
pycosmi - Russian
Feitzone*: FIL (FEF) - Chinese

BT - Japanas= -

Abbildung: Mein Benutzerkonto: Meine Stammdaten mit Dropdown-Auswahl fiir Sprachen

Wir empfehlen lhnen auRerdem, die Zeitzone auszuwahlen, in der Sie leben. Diese
Eingabe ist relevant, um Statusinformationen und Zeitstempel in lhrer Zeitzone
anzuzeigen.

5. Speichern Sie lhre Eingaben.

Zusatziche Informationen rm—

Fax Funktion Semens
Postfach Aptsiung: Test
Ort des Postiachs Posttion:

PLZ 195 Postiacns:

Zatzans” (GMT=01.00) Europs Berter

Lotrter Status p—

Abbildung: Mein Benutzerkonto: Meine Stammdaten mit Dropdown-Meni fir Zeitzonen
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3 So legen Sie einen neuen Benutzer an und weisen
Aufgabenbereiche zu

Damit alle lhre Kolleg/-innen mit den SupplyOn-Anwendungen arbeiten kénnen, legen Sie
Benutzer an und definieren die zugehérigen Rollen, die sogenannten Aufgabenbereiche.

Fur eine Kurzanleitung bieten wir Thnen an, das Video zum Anlegen eines Benutzers in der
Mediathek anzusehen. Starten Sie das Video Standard-Benutzerverwaltung.

Nach der Anmeldung bei SupplyOn befinden Sie sich auf der SupplyOn-Startseite mit den
Dashboard-Kacheln und aktuellen Benachrichtigungen.

su_ppgni ) MySupplyOn  SupplyOn-Services * Verwaltung~  News

Kein zweiter Benutzer-

Document Management
Administrator

Flexible Survey >

Business Directory

8] ] @
Finden Sie hier die Stammdaten Ihres Emplangen und prifen Sie wichtige Finden und bearbeiten Sie hisr Varwenden Sia den besten
Untemahmens Dokuments Ihrer Kundan Bafragungen von lhren Kunden Brows
5 Home
Sinen Otinen Gtinan
@ runes suppert Herzlichen Gliickwunsch - Sie
e & suppor haben keine dringenden
Logistics & Finance > Project Management > Sourcing > Aufgaben

B reeoack
=N

Kontrollieren Sie Ihre elekironischen
Prozessa von der Bestellung bis zur
Zahlung

Otnan

Abbildung: Startbildschirm mit Dashboard und Kacheln, die sich auf Benutzerrollen beziehen, sowie
Benachrichtigungen

1. Bewegen Sie die Maus Uber Verwaltung.

2. Wabhlen Sie den Eintrag Benutzerverwaltung.

—
\I:l‘) My SupplyOn SupplyOn-Services ¥  Verwaltung v

Mein Benuizerkonto

SupplyOn > Home
Meine Stellvertreter

Benutzerverwaliung

Business Direct , ienpetrever Document Management > Flexib
- Unternehmen

m Einstellungen Logistik ‘ E

Finden Sie hier die  Service-Einstellungen Empfangen und priifen Sie wichtige Finden

Unternehmens. Dokumente lhrer Kunden. Befragy

Verirag & Rechnung

o

B3 Home

Abbildung: Startbildschirm mit Dropdown-Menii ,,Verwaltung*
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3. Klicken Sie auf + Benutzer erstellen.

In diesem Beispiel sehen Sie bereits angelegte Benutzer/-innen. In lhrem Fall ist die Liste leer.

My SupplyOn > Benutsrverwaiung + Benutzer erstel = Fine

. Benuwername

.. Aufgabenbereiche
“*  Aufragsbearbeitung, Finanzprozesse, Supply Chain

Bearbeiten Mehr v Bearbeiten [ Beorbeiten

Mot~

(]

Abbildung: My SupplyOn Benutzerverwaltung mit Ubersicht der bereits angelegten Benutzer/-innen

Pflichtfelder sind mit * gekennzeichnet.

4. Fdllen Sie die Pflichtfelder aus.

5. Blattern Sie nach unten.

Benutzer erstellen

Kontaktdaten TR ——
vormame * Nachname *
013
- Sprache”
fvede v Deutsch 9 -

E-Mail Adresse *

Telefon ™ Mobiltelefon

LIEY 0
Lang*
Deutschland 9 -
Bundesstaat/Provinz PLZ

0o 1
ont StraBe

0i30 4
Zeizona® -
eitzane -
Abbrechen

Abbildung: Bildschirm Benutzer erstellen mit dem ersten Teil der Pflichtfelder
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Sobald Sie in das Feld Kennwort klicken, werden die Kennwortregeln angezeigt, die Ihnen bei der
Definition eines Kennworts helfen.

Benutzer erstellen

Zugangsdaten

Benutzerkennung *

Bitie geben Sie eine enceutige Benutzerkenn 0130

o e Kennwort wiederholen * ®

Bitle geben Sie das Kenmwort emeut en

Abbrechen

Abbildung: Bildschirm Benutzer erstellen mit dem zweiten Teil der Pflichtfelder und den Kennwortregeln

6. Fahren Sie mit dem Ausfillen der Pflichtfelder fort.

7. Definieren Sie die Aufgabenbereiche.

Je nachdem, welche Aufgaben die Person Uibernehmen soll, setzen Sie das Hakchen vor den
entsprechenden Bereich. Nachfolgend sind ausgewéhlte relevante Aufgaben sowie der jeweilige
Zustandigkeitsbereich aufgefuhrt:

v

Um einen zweiten Unternehmensadministrator anzulegen, setzen Sie das Hakchen bei
Unternehmens-Administration.

Fur die Arbeit mit Bestellungen und fur die Rechnungserstellung setzen Sie das Hakchen bei
Auftragsbearbeitung, Finanzprozesse.

Fur den Abruf bereitgestellter Kundendokumente setzen Sie das Hakchen bei Vertrieb.

Fur das Erstellen von Lieferavisen (ASN) setzen Sie das Hakchen bei Versand,
Wareneingang, Lagerverwaltung.

Um Stammdaten fur die Logistik einzurichten und zu bearbeiten, setzen Sie das Hakchen bei
Supply Chain Administration.
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8. Wahlen Sie fur dieses Beispiel Auftragsbearbeitung, Finanzprozesse.
9. Fur weitere Details zu den einzelnen Bereichen klicken Sie auf Weitere Informationen.

10. Bestatigen Sie Ihre Eingaben mit einem Klick auf Speichern und schliefRen.

Benutzer erstellen

e e Ty

Kennwort *

Bitte geben Sie eine eindeutige Benutzerkenn... 0/ 30

0o e Kennwort wiederholen *

I:II:II:II:II:IEI

Sie haben fUr ein Pflichtfeld keine Daten eingegeben

Aufgabenbereiche

Name

Auftragsbearbeitung, Finanzpr..

Qualitatsmanagement

Supply Chain Administration

Unternehmens-Administration

Versand, Wareneingang, Lage...

Vertrieb

Abbrechen

Bitte geben Sie das Kennwort emeut ein

Beschreibung Weitere Informationen

Supply Chain Management Weitere Informationen

Lieferanten-Qualitatsmanage Weitere Informationen

Bedarfs-, Logistik- und Finanz... Weitere Informationen
Unternehmensstammdaten, A Weitere Informationen
Weitere Informationen

Versand, Wareneingang und L..

Sourcing to Contract, Progres. Weitere Informationen

Abbildung: Bildschirm Benutzer erstellen mit dem zweiten Teil der Pflichtfelder und den Aufgabenbereichen

10
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3.1 So kopieren Sie einen Benutzer

Angenommen, Sie haben einen Benutzer angelegt und méchten nun einen weiteren Benutzer
innerhalb derselben Abteilung und desselben Aufgabenbereichs erstellen. Hier haben Sie die
Méoglichkeit, Benutzer schnell zu kopieren.

11. Wahlen Sie den Benutzer, den Sie kopieren mdchten, und 6ffnen Sie das Dropdown-
Men( neben Mehr.
12. Klicken Sie auf Kopieren.

13. Andern Sie die Kontaktdaten und speichern Sie den neuen Benutzer.

My SupplyOn > Benutzerverwaltung

@ Test, Trench Group [ o] Test, Trench Group [ o}
, Benutzername , Benutzername , Benutzemame
.. Aufgabenbersiche .. Aufgabenbersiche .. Aufgabenbersiche
- = - =" untemehmens-Administration
Bearbelten Mehr v Bearbelien | Bearbelten H Nehr v
apiere

o

ﬁ Bearbeiten | | Mehr v Bearveiien || mietw v

Abbildung: My SupplyOn Benutzerverwaltung mit Dropdown-Menii ,,Mehr* bei einem angelegten Benutzer

11
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4 So arbeiten Sie im erweiterten Modus

Mit SupplyOn kénnen Sie schnell und einfach Benutzer anlegen wie im vorherigen Kapitel
beschrieben. Es kann jedoch vorkommen, dass Sie Einstellungen vornehmen mussen, die im
Standardmodus nicht verfuigbar sind, z. B. das Andern einer Benutzerkennung, das Entsperren
eines Benutzers oder das Verwalten von Rollen je nach Standort. Offnen Sie dazu die Erweiterte
Benutzerverwaltung.

Fur eine Kurzanleitung bieten wir Thnen an, das Video zum Arbeiten in der erweiterten
Benutzerverwaltung in der Mediathek anzusehen. Starten Sie das Video Standard-
Benutzerverwaltung fir Fortgeschrittene.

Klicken Sie innerhalb der Benutzerverwaltung

1. aufdie drei Punkte neben Mehr

2. und wéhlen Sie Erweiterte Benutzerverwaltung.

n > Benutzerverwaltung

[ o Test, Trench Group [ o} Test, Trench Group
ar
ite
. Benutzername . Benutzername . Benutzername

.. Aufgabenbersiche .. Aufgabenbereiche .. Aufgabenbereiche

- " Untemehmens-Agministration

Bearbsiten || Mehr [ searbeiten | [ monr - Bearbaiten | | Menr v

(4]

Abbildung: My SupplyOn Benutzerverwaltung mit aufgeklapptem Meni unter Mehr

3. Kilicken Sie auf die Registerkarte Benutzerkonten.

Es werden alle bereits angelegten Benutzer/-innen angezeigt. Sie konnen Anderungen iiber die
Schaltflachen am unteren Bildschirmrand vornehmen oder das Dropdown-Menu neben einem
Benutzer 6ffnen.

My SupplyOn > Benutzerverwaltung: Benutzerkonten © Hilfe und Support | Drucken | Nachricht an Support
Mein Arbeitsbereich | Benutzerkonten Einstelungen  Standard
Hame, Benutzerkennung, E-Mal Suche zuriicksetzen Standard-Benutzerverwaltung Neuen Benutzeranlegen ~

@® At Benutzer O Gesperrte Benutzer O Aktive Benutzer
Enveiterte Suche

Benutzerkennung <or [ Name 5 Abteilung 5 staws = EMail | Untemenmen 5 DUN-SNr. | Rollen =
u] N 909015672 SLuSupplierinvoice, S
[u] = 999015672 SurveyRecipient, TOM
) siemensTestoEoisene]r] Test Siemens Tost ® 990015672 BusinessDirectorySuppl
=] | Rollen andemn = 909015672 CompanyAdmin, Contr
u] Senvice-Einstelungen Test ° 999015672 ControlPointAdmin, Sel
m] o 999015672 CompanyAdmin, Contr
[u] ie ® 909015672 Seller, SurveyReciient
[u] ° 909015672 Seller, SurveyRechient
[u] ° 999015672 Seler, SurveyReciient
=] ® - 909015672 CompanyAdmin, Contr
“ Benutzer entsperren H Kennwort zuriicksetzen H Benutzer sperren H Benutzer loschen H Rollen zuordnen H CSV-Datei herunterladen ‘I

14 Eintrage Alle auswahlen | Auswanl aufeben Zeiten pro Seite [10 |v Erste Vorherige | Sefte 1 |von 2[Nachste Letzle

Abbildung: My SupplyOn Benutzerverwaltung; Ubersicht Benutzerkonten mit Aktionsmenii fir das jeweilige
Konto
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Hinweis: Wenn ein Benutzer mochte, dass Sie die Benutzerkennung (den Benutzernamen)
andern, verwenden Sie diesen Pfad, um ihn zu andern, indem Sie Benutzerkennung andern
wahlen.

4.1 So weisen Sie Rollen verschiedenen Standorten in lhrem

Unternehmen zu

Falls Ihr Unternehmen wie hier beschrieben als Holding strukturiert ist, miissen Sie den
erweiterten Modus verwenden, um die Rollen fur die einzelnen Standorte zu definieren.

Der erweiterte Modus wird gedffnet.

4. Klicken Sie auf die entsprechende Benutzerkennung.

5.

y Sy O > Benumervervaltung: Benutzserkonten @ Hilte s Support | Dirucken | Nachricht an Suppat

sich  Benutzerkonten  Sevice-Einstellngen  Standard-Einsteliungen

Jaime, Senuzerkennung, £4 Suchen Suche zuricksstzen T Standard Benutzerverwaltung Neuon Bonutzer anlegen =

® plle Benuizer O Gespemte Benutzer O Atve Benurzer
Erweiterte Suche

Mein At

Benutzerkennung sert 1] Name. = Abtwilung | staws | E-ail | Untemehmen

14 Einlrage Allc susahien | Auswahl suhebe Zoiken pro Seite |10 v t wnga|sete[1 |von2 | Namnste Letzte

Abbildung: My SupplyOn Benutzerverwaltung; Ubersicht Benutzerkonten mit Aktionsmenii fir das jeweilige
Konto

Offnen Sie den Reiter Rollen.

Wy SupplyCn > Benulzervervaltung: Benutzerkonlen > Stammdaten von Siemens Test © Hife und Support | Drucken | N

Smmmnam1 Roller I:.= vice Einstelungen  Slellvertreter  Dalenschutz Einstellungen
sie TSt SN I
Zuriick
Kentaktdaten Eisgsen [1]
Benuzerkennung™ Mobitelefon
Vernams? Stiale.
Nachname* o
Anrede® Lz
el Bundessiaal Proving
Telefon’ Land"
Sprache
Zusitzliche Informationen Eintiogpen [
Fax Funktion siemens

Abbildung: My SupplyOn Benutzerverwaltung; Benutzerkonten mit Stammdaten des verwendeten Kontos
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Alle verfiigbaren Rollen sind in Aufgabenbereiche gruppiert.

6. Offnen Sie eine Gruppe, indem Sie auf Aufklappen klicken.

Wly SupplyOn > Benuzervenwaliung: Senuizerkanten > Rollen von Siemens Test @ Hiife und Support | Drucken | Nachricht an Suppart
Stammdaten  Rollen  SemiceEinsielungen  Stellverreler  Datenschuiz-Einstelungen

Si baarbaiten gu mans TestOED1)
Hach Aufgabenbes
2 Sie '3 Ak 1
0 Chain Management
Zugeardnety | (@)
1) Supply Chain Administration (nich! zugecrdnet) Bedarts-, Logistk- und Finanzprozesse. Aiaen [0
Anizgen der Benutzer. r—
7 Versand, Zugecrdnsty Versand, und | U,
Vertriel (nichi zugeordne) Sourcing fo Coniract, Progress o Order und Lisferanien-Management pe—
Waitars Rallen wosen [0

Zuriick

Abbildung: My SupplyOn Benutzerverwaltung; Ubersicht der gruppierten Rollen

Fur Lieferanten, die bereits mit SupplyOn arbeiten, sieht der Bildschirm etwas anders aus. Sie
kénnen entscheiden, ob Sie die Rollen nach Aufgabenbereich gruppiert sehen méchten oder nicht.

¥ SuspiyOn > Bonutzenervaltung: Benutzerkorten > Rollen von Siemens Test @ Hille und Sugpert | Drucken | Nachiicht an Suppor

slungen  Stelverreter  Datenschutz Einstellungen

auf. Alle einblenden | Alle ausblenden
Zurlick
Supply wamen (1]
Jetecantan am)
[ Supely , Logistik- und
s Aniegen uns Venwaten der Banutzer
[ Versand, = fr Wersand, i L

] Vertrieb (nicht zugeordnety: Sourcing to Contract, Progress to Order und Lieferanten-iaragement

Weitere Rellen

Zuriick

Abbildung: My SupplyOn Benutzerverwaltung; mit Rollenibersicht / hier wird ein anderer Lieferant verwendet
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Um eine Rolle mehreren Standorten gleichzeitig zuzuweisen, 6ffnen Sie den Aufgabenbereich, der

bendtigt wird,

7. indem Sie auf Aufklappen klicken.

8. Wahlen Sie die gewlinschte Rolle aus, indem Sie das Kontrollk&stchen vor der Rolle

aktivieren.

9. Klicken Sie auf Unternehmen einblenden und wahlen Sie alle relevanten Unternehmen

(d. h. Legal Entities) aus.

versand, Lage Vversane wna L

Rolle Status Beschreibung

WebEDISalerL ogistics

[VetEDiSallarOvardusDevaert

VObEDISallarPO

EDISellarF0_OR

Zugrif auf EnzeResisiingen

R —. [ — Zugrit auf istrabrute und Liskorabs

Konto

wics & Finance Global Trads ="

ce- und Transportdaten und Lage...

fir iberfailige und aweichende Bastatigungan

Bestotbesiatigungen

GSIANIGUNG 00T Listerabrulemprangsbestangung

« it erthaten

Abbildung: My SupplyOn Benutzerverwaltung; Ubersicht Benutzerkonten mit Aktionsmenii fir das jeweilige

Hinweis: Dadurch wird sichergestellt, dass Benutzer/-innen mit einem Konto (SSO) fir alle

Standorte arbeiten koénnen.

10. Speichern Sie lhre Einstellungen.

My SupplyOn > Benutzerverwaltung: Benutzerkonten > Rollen von Siemens Test

Stammdaten Rollen Service-Einstellungen Stellvertreter
Sie bearbeiten gerade: Test, Siemens (SiemensTestDE01)

Nach Aufgabenbereichen gruppieren

Fur eine genauere Zuordnung der Rollen klappen Sie die Aufgabenbereiche auf.

Datenschuiz-Einstellungen

Speichern

fnderungen verwerfen “ Zuriick ‘

Abbildung: My SupplyOn Benutzerverwaltung; Benutzerkonten mit Schaltflache Speichern
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5 Kurze Einfuihrung in die Unternehmensstruktur in der
SupplyOn-Anwendung

Wahrend des Registrierungsprozesses hat Ihr Kunde Ihre Unternehmensstruktur auf der
Grundlage Ihrer verfliigbaren Stammdaten definiert. Die Anzahl der Organisationseinheiten wie
unten beschrieben kann je nach Lieferanten variieren.

Jedes Unternehmen ist wie folgt strukturiert;

- Holding — Konzern (CG)
o Landesgesellschaft — Legal Entity (LE)
= Standort(e) innerhalb eines Landes — Control Point (CP)

Die Networklinks (NWL) stellen sicher, dass Nachrichten (z. B. Bedarfe, Auftragséanderungen) von
den Kunden-CPs an die richtigen Lieferanten-CPs gesendet werden — und umgekehrt fur
Lieferscheine und Rechnungen.

Networklink
- ———p + Control Point o o Control Point. gt -
Legal Entity U-‘ ————— = Control Point Control Point » +————— SRR Legal Entity
= =<t ———— =+ Control Point Control Point. s ez =F
<] g
(G] Q
2 2
< o
o ]
a Q
Q =
3 - 3
———— « Control Point Control Points ~ #——— =
Legal Enti mi? X - ! -
g ity User ————— * Control Point Control Points  «——— ESyas (el Sy

Abbildung: SupplyOn-interne Ubersicht tiber die Unternehmensstruktur mit NWL
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6 So legen Sie einmalig Stammdaten in den Logistik-
Einstellungen fest

Abhéngig von den Prozessen, die Sie in lhrem Unternehmen verwenden, kdnnen Sie als
Unternehmensadministrator verschiedene Stammdaten hinterlegen.

In diesem Kapitel werden die beiden Eintrage beschrieben, die innerhalb des digitalen P2P-
Prozesses relevant und sinnvoll sind.

Um die automatische Erstellung von Lieferavis-Nummern und Packstiick-Nummern zu definieren,
die lhren Kollegen die tégliche Arbeit mit Lieferavisen erleichtert, gehen Sie bitte wie folgt vor:

Melden Sie sich bei SupplyOn an.

1. Offnen Sie das Menii Verwaltung

2. und wahlen Sie den Eintrag Einstellungen Logistik

sy_gvp’@) My SupplyOn  SupplyOn-Services ¥ | Verwaltung ¥ = News

1ent Management Flexible Survey

Unlemshmen
. 8] Enstciungen Logsiic
Finden Sie hier die S8 senvice Emsislunge gen und priifen Sie wichtige Finden und bearbeiten Sie hier Verwenden Sie den
Inres Untemehmens. nte Inrer Kunder Befragungen van Inren Kunden. besten Browssr?

Vertiag & Rechnung

@ Hife & Support
Herzlichen Gliickwunsch -

n — Logistics & Finance > Project Management > Sourcing > Sie haben keine
aringendin Aufgaben
5 0
Kentrollieren Sie Ihre lektronischen Progkie
Prozesse von der Beslellung bis zur
Zahung. 0

Abbildung: My SupplyOn Verwaltung mit Dropdown-Menii

Hier sehen Sie die Unternehmensstruktur (wie hier erklart). Wenn es in lhrer Holding mehrere
Legal Entities (LE) gibt, wahlen Sie zuerst das Land aus, indem Sie auf

3. das Control-Point-Symbol der jeweiligen LE klicken.

1y Supplyon > Spin © Hilfa und Support | Druckan | Nachricht an Support
Verwaltung Suchergebnis
— Ergebris 1 bis 2von 2
P ™ ) Unternehmensname 3 satus Marktplatz Status stadt
‘Supply Chain Directory
Verwaitung ] ﬂ akdiv Verkaufer Hallbergmeoos
S s aice Halbergmacs

Abbildung: Spin mit Unternehmensstruktur fir Konzern und Legal Entities
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4. Waéhlen Sie nun den Control Point aus, fur den Sie Stammdaten eintragen médchten.

My SupplyOn > Spin @ Hille und Support | Drucken | Nachricht an Support
Verwaltung Control Point Suche fiir die Organisation SiemensTestDE01
Untemetmen
o Verwaitung Hea
5"30‘:;‘5:;‘:" Directory fen. nach denen e michien, Je e Krlerien Sie angeben, deslo genaves wird Ihe Suchesgebinis. Die Venwendung der Wikdcards ™ und "7 it miglch.
o Verwaltung
Centrol Point 1D
Gontrol Point Name
Control Point Kurzname
DUNS. Sumx 939016672
Suchen
Ergetins 1 bis 4 von 4
Gontrel Point1D. DUNS Sumx ‘control Point Kurznsme Werkskalender
SiEvENSTESIEG gcarbeien
SiemensTESIEMHP Bearbeilen
Ieteranieos Beameten

Test Bearbeten

Abbildung: Spin innerhalb einer Legal Entity und Liste der Control Points

5. Klicken Sie auf Details &ndern und blattern Sie nach unten.

Details von Control Point SiemensTestDE01

CP Details Benutzer freischalten Network Links

Details andern

Control Point Daten

Control Point ID

Control Point Name * Trench Group DEO1
Control Point Kurzname * TRENCHTESTO1INC
DUNS+4 99889999

EDI Partner

Zeitzone (GMT+01:00) Europe/Berlin

Adresse

Abbildung: Spin innerhalb der Details des ausgewahlten Control Points

6. Setzen Sie im Bereich Weitere Logistik-Daten die entsprechenden Hakchen und geben
Sie eine beliebige Start Nummer ein.

7. Sichern Sie Ihre Eingaben.

FPA Nummer [ Automatische Vergabe

ASN-Hummer Austomati Vergabe

Packstick-Nummer Automatische Vargabe

ST T O Automstischa Vergabe ~ Start Nummer: |-

e 01 Automatische Vergaba  Start Nummer: -

WeDEDI: 2

rizont Liefervorschisge
Gewichtseinheit (Legacy ASN}
Langeneinheit (Legacy ASN)

E-Mail Benachrichtigung Carrier/Hub

TMS HUB (HUB) | TMS CARRIER (CARRIER)

Label DIN A Papier

Maximaler Rechnungsbetrag
Format fur DELFORIMO Nachr, None -
Attribut 9 O Ja @ nein

Digitale Signatur ja @ nein

Ein Ligferschein pro Sendung @ ja O nein

Label DIN &5 Papier O ja @ nein

Control Point Rolle Sellar

ind mit * gekennzeichnet

Sichern | [Juricksetzen | [Abbrechen

Abbildung: Spin innerhalb der Details fir Weitere Logistik-Daten des gewahlten Control Points
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7 So passen Sie E-Mail-Benachrichtigungen an lhre
Anforderungen an

Bekommen Ihre Kolleg/-innen fiir jede Logistikmeldung eine separate E-Mail? Die Einstellungen
kénnen pro Control Point und Benutzer wie folgt geandert werden:

Offnen Sie die Details eines Control Points wie hier beschrieben.

1. Offnen Sie den Reiter Benutzer freischalten

2. und klicken Sie auf Details andern.

Liste der User Mappings von Control Point Siemens TestDE01
‘Zurick zum Suchergebnis

iallen und die Art der £-Mail Benachvichiigung einsteiien
Hochladen

Nachname Vorname E-Mail Benachrichtigung Einstellung

Abbildung: Spin innerhalb der Liste der User Mappings fir den ausgewahlten Control Point

3. Offnen Sie fiir den entsprechenden Benutzer das Dropdown-Menii unter Message level.

4. Wahlen Sie den Benutzer und das gewilnschte Message level aus und speichern Sie lhre
Anderungen.

Mschnama Vorrame

IR £

Abbildung: Spin innerhalb der Liste der User Mappings fur den ausgewéhlten Control Point

v" No notification — Obwohl neue Meldungen eingehen, erhélt der jeweilige Benutzer keine E-
Mail-Benachrichtigung.

v" Once - Der jeweilige Benutzer wird einmalig per E-Mail Uber die erste neu eingegangene
Meldung informiert. Bei weiteren Nachrichten erhalt er keine E-Mail mehr, bis er SupplyOn
aufgerufen hat.

v" Message level — Sobald eine neue Nachricht eintrifft, wird der jeweilige Benutzer per E-Mail
informiert.
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8 Rollen und Rechte

In diesem Kapitel erfahren Sie, welche Rollen Sie als Unternehmensadministrator benétigen. Falls
Sie SupplyOn zum ersten Mal verwenden, haben Sie moglicherweise bereits alle zugehorigen
Rollen.

Fur den Fall, dass Sie die Aufgabe Gibernehmen miissen, finden Sie eine Liste der relevanten
Rollen, die Sie bendtigen.

v

CompanyAdmin — Anlegen und Pflegen von Benutzern, Verwalten von Firmendaten im
Business Directory

ControlPointAdmin — benétigte Stammdateneingabe auf CP-Ebene wie hier beschrieben

CorporateGroupMasterDataAdmin — Anlegen von Benutzergruppen

Company Administration (zugeordnet) Embiappen [T
Rolle Status Beschreibung
Venwalten von Untemehmensdaten. Fir lisfernds Untemehmen sind auBerdem die Berechligungen der Rollen
-
CompanyAdmin zugeordnet “BusimeesD . Und "SLMSubplierAl" enthalten
ControlPointAdmin zugeordnet Ersteflen und Venwaltung von Standorten im Supply Chain Directory. Venvaitung von Artikeidaten.
CorporateGroupMasterDataAdmin zugeordnet Verwalten der Stammdaten for Unternehmen innerhalb eines Konzems

Abbildung: Mein Benutzer mit Ubersicht iiber meine Rollen im Bereich der Company Administration

UMAdmin — Anlegen und Verwalten von Benutzern

UMCompanyConfig — wird fir die unternehmensweite Benutzerverwaltung wie hier
beschrieben bendétigt

UMEditUserProfiles — wird zum Andern von Benutzerstammdaten und Vertretern benétigt

UMTeamAdmin — wird bendtigt, wenn Sie Benutzergruppen definieren wollen

User Management (ielweise zugeordnet) [r—i]
Rolle status Beschreibung
2FAEnabied nicht Zugeordnet
Untadmn 2ugeordnet
UnadminBasic zugeordnet earbeiten der Stammd Benutzem Benutzer aklieren oder de: Untemehn
UnadminRsia 2ugeardnet Tuweisen von Rallen Nicht enthalten sind Aniegen, Aktwieren und Daaktnieren von Benutram ntemehmen
UMadmalser ugeordnet Venwaten von Benutzem Benutzer aniegen, aktvieren oder deakiiieren uno Kennwor Zuricksetzen. NIcht enthalten st das

Zuweisen van Rollen

UMCompanyGonfig 2ugeoranet 8 far gen der atung. Untemehmen einblenden

" DMResetPassword, zugeordnet Zurucksetzen yon Kenmwortem
UMViewdserProfiles Zugeardnet Anzeigen von Benutzerdaten. Unte:

Abbildung: Mein Benutzer mit Ubersicht tiber meine Rollen im Bereich User Management
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