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目的

为何要进行这项培训？这是为了…

› 熟悉 SupplyOn Sourcing 平台

› 使关键用户能够创建、发送并管理询价 (RfQ) 

› 让关键用户能够进行日常操作

› 赋予您培训其他 SRC 用户的技能

日立安斯泰莫/利益相关方

培训对象与涉及人员都有谁？
培训对象

› 日立安斯泰莫 SRC 关键用户

涉及人员

› 日立安斯泰莫采购部/SupplyOn 咨询服务部

我们需要在这次培训中实现什么目标？

› 解释常规应用逻辑（5-10 分钟）

› 解释 SRC 项目和功能

› 讨论 RFQ 结构和创建过程

› 解释 SRC 功能

› 回答开放性问题

将以哪些标准来衡量培训成果？

› 关键用户培训完成情况

› 问题得到解答

› 视频和演示材料与日立安斯泰莫共享

目标网格 - SupplyOn Sourcing 关键用户培训

目标网格

最终成果 衡量标准
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SupplyOn Sourcing (SRC) 关键用户培训 — 过程与逻
辑
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解决方案概念：从需求到合同的整套电子化流程

SupplyOn Sourcing — 经典 RfX 流程

单次需求
(SRC RFQ)

物料清单
（SRC 项目）

谈判 准备授标
授标

[确认]
询价 (RfX)

年度价格
谈判

• 简易询价 (RFQ) 准备

•使用灵活模板快速准备报价

•系统支持遵守核心规范（合规
性）

•响应状态的透明度

•通过中央归档系统实现全球范
围内的查询请求

•自动比价

•自动生成决策文档（采购决策表）

•订单授予
及审批流程

选项

创建合同
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标题

行项目 +

成本明细
v

v

v

v 页脚

SupplyOn Sourcing
采购应用程序结构与报价文档的比较

报价单
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1 - 项目/物料清单 (BoM) 级别

2 - Rfxx 级别

3 - 分析与报告

SupplyOn 采购解决方案 —— 从项目到合同的 RfQ 流程与数据流程）

采购
项目

成本明细
（上传而非集成）

行项目RFQ – 请求详情
授标

[确认]
例如：合同、APQP

董事会/外部决
策

> x 欧元

< x 欧元

物料清单
[BOM]

数据

SupplyOn Sourcing
采购 Rfx 模板 —— 基本架构与内容流程（数据）

数据

数据 数据

4 – 日立安斯泰莫

出价评估 采购决策表 (SDS)
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SupplyOn Sourcing —— 日立安斯泰莫 Go-Live 模板概念
机械/电子零件 RfX 模板

成本明细上传
（未集成）

行项目 + 方案RFQ – 请求详情

出价评估 采购决策表 (SDS) 合同授标
（连接 APQP）

授标
确认

• 简化版模板 –
专注于提高供应商的使用体验

• 行项目方案已激活

用例 1：供应商必须提供
请求详情和行项目方案

用例 2：可能的其他上传报价
的方式

RfQ 模板 B —— 简化版 RfQ 模板，适用于电子零件/半导体

• 简化版模板 –
专注于提高供应商的使用体验

• 成本明细未集成

用例 1：供应商必须提供
请求详情和行项目信息

用例 2：供应商必须提供
请求详情和行项目信息
+ 成本明细附件

RfQ 模板 A — 简化版 RfQ 模板，适用于机械零件

行项目RFQ – 请求详情

出价评估 采购决策表 (SDS) 合同授标
（连接 APQP）

授标
确认

上传报价
（未集成）+

+
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SupplyOn Sourcing

演示
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快速指南：“如何创建 RfX”
从准备到启用概述
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采购平台 – “快速指南”：准备和发送 RfQ – 1/9

1. 登录后访问
SupplyOn Sourcing

2. “my requests”选项卡列出
了
您所有的询价 (RfQ) 记录

3. 点击“Templates”选项卡：
这里列出了所有可用的 RfQ 

模板，供您直接选择并开始
编辑

还可以点击“Create new request”
按钮，启动新的询价请求

<< 这就是您所看到的内容！

收件箱（RfQ 概览表）
- RfQ 及其版本
- 时间详情
- 状态

您可以在此调整 RfQ 的状态，

例如，“设置为已关闭”
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采购平台 – “快速指南”：准备和发送 RfQ – 2/9

4.从表格中选择所需模板，并点击
复选框以启用

5.点击“Create Request”
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采购平台 – “快速指南”：准备和发送 RfQ – 3/9

打开“Request details”...

6.填写内部信息字段
（填写之后供应商无法查看）

7.填写共享信息
（与同事和供应商共享）

A) 您也可以通过上传或拖放功能添加文档

B) 标有“*”的字段为必填项
如果不填写，发送 RfX 时将会失败，需要
对请求进行调整

8.选择您偏好的选项以调整自动电
子邮件逻辑

• “On incoming bids”= 买方会在供应商提交
报价后收到一封电子邮件

• “Remind supplier ...”= 在 RfX 自动关闭前 X 
天，供应商会收到提醒提交报价的通知

• “Send bid overview..”= 买方会收到一封电

子邮件，其中包含一份汇总表格，显示所有
供应商的报价状态
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采购平台 – “快速指南”：准备和发送 RfQ – 4/9

09.点击“Add / Modify Items”选
项卡，打开行项目部分

10.转至“Items”

11.填写所有与部件相关的信息

• 您只能填写买方字段

• 白色 = 公开并与同事及供应商共享

• 黄色 = 内部信息，
不与供应商共享

• 灰色 = 供应商字段，
只能由卖方登录并填写

12.进入 CBS 选项卡

• CBS = 成本明细表

• 该选项卡显示输入到项目名称字段
的名称（此处为：1o）
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采购平台 – “快速指南”：准备和发送 RfQ – 5/9

连接的 CBS 如图所示...

13.检查和/或填写买方字段（如绿
色字段所示）（如适用）

• （例如）绿色 = 公开并与同事及供
应商共享。
供应商不能进行调整

• （例如）黄色 = 供应商字段

14.点击“OK”返回“Request 
details”

* 由 CBS 的定义决定
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采购平台 – “快速指南”：准备和发送 RfQ – 6/9

接下来，您可以邀请...

• 已注册的供应商

• 未注册的供应商

• 同事

15.进入“Supplier & Colleagues”选
项卡

16.使用供应商公司名称进行搜索。
（支持使用星号 (*) 作为通配符）
并点击“Search”

17.显示检测到的供应商列表。通
过设置标记选择相关供应商。

18.点击“Add to ,invited suppliers`”

19.然后再点击“OK”

备注：请仅使用为公司提供的测试
供应商
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采购平台 – “快速指南”：准备和发送 RfQ – 7/9

也可将未注册的供应商添加到 RfQ 
中。请返回搜索字段...

21.输入经过验证的电子邮件地址
（例如 me@me.com）并点击
“Search”

如果联系人是新加入平台的，界
面中会新增一行。

22./23. 确认“Add to Invited 
Suppliers”，再点击“OK”

备注：测试时，您可以使用您自
己的公司电子邮件地址来模拟供
应商。

mailto:me@me.com
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采购平台 – “快速指南”：准备和发送 RfQ – 8/9

此外，可能还需邀请同事。受邀
人员可以访问 RfQ（读取或编写）

20.通过输入（用户）名称进行搜
索。（支持使用星号 (*) 作为通配
符）并点击“Search”

21.显示检测到的同事列表。通过
设置标记选择相关供应商...

22.点击“Add”...

23....和“OK”

接下来，返回到“Suppliers & 
Colleagues”屏幕。
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采购平台 – “快速指南”：准备和发送 RfQ – 9/9

结果：

RfQ 已准备就绪...

A) 已经填写标题信息

B) 已经填写产品细节

C) 已添加相关方
- 已注册的供应商
- 未注册的供应商
- 同事

25.点击“Send request”
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快速指南 —— “如何上传项目信息”
上传项目的步骤说明
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采购平台 – “快速指南”：上传项目 – 1/4

第 1 步：
• 访问 SRC 项目区域
• 下载项目模板
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采购平台 – “快速指南”：上传项目 – 2/4

第 2 步：
• 打开项目模板
• 提供项目信息并保存
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采购平台 – “快速指南”：上传项目 – 3/4

第 3 步：
• 点击“Upload Project”
• 将项目模板添加为 xlsx 文件
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采购平台 – “快速指南”：上传项目 – 4/4

第 4 步：
• 检查项目信息
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Any Questions

SupplyOn AG

Roman Aprin

Ludwigstraße 49

85399 Hallbergmoos

Roman.Aprin@SupplyOn.com 
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