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Tujuan

Mengapa kita melakukan pelatihan ini? Untuk …

› Mengenal lebih jauh tentang Pengadaan SupplyOn

› Memungkinkan Pengguna Utama untuk membuat, mengirim, mengelola RfQ 

› Memungkinkan penggunaan harian oleh Pengguna Utama

› Memberdayakan Anda untuk melatih Pengguna SRC lainnya

Hitachi Astemo/Pemangku Kepentingan

Untuk siapa kita melakukan pelatihan ini?
Untuk siapa kita melakukannya?

› Pengguna utama Hitachi Astemo SRC

Siapa saja yang terlibat?

› Pengadaan Hitachi Astemo/Konsultasi SupplyOn

Apa yang harus kita capai dalam waktu yang disediakan?

› Menjelaskan logika aplikasi umum (5-10 menit)

› Menjelaskan proyek dan fungsi SRC

› Mendiskusikan struktur RFQ dan proses pembuatannya

› Menjelaskan fungsi SRC 

› Menjawab pertanyaan terbuka

Apa kriteria yang akan digunakan untuk mengukur hasil?

› Pelatihan Pengguna Utama telah dilakukan

› Pertanyaan telah terjawab

› Video & Presentasi dibagikan dengan Hitachi Astemo

Matriks AIM – Pelatihan Pengguna Utama untuk Pengadaan SupplyOn

Matriks AIM

Hasil akhir Kriteria
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Konsep solusi: proses elektronik berkelanjutan dari permintaan hingga kontrak

Pengadaan SupplyOn - Alur RfX Klasik

Permintaan tunggal
(SRC RFQ)

Bill of Material/Daftar Bahan
(Proyek SRC)

Negosiasi
Persiapan 
penetapan

Penetapan
[Konfirmasi]

RfX
Negosiasi

harga tahunan

• Persiapan RFQ sederhana 

• Persiapan penawaran cepat 
menggunakan templat yang 
fleksibel

• Sistem yang didukung 
kesesuaian dengan 
spesifikasi pusat (kepatuhan)

• Transparansi status respons

• Akses global ke pengajuan 
melalui sistem pengarsipan 
pusat

• Perbandingan penawaran secara 
otomatis

• Pembuatan dokumen keputusan 
secara otomatis (lembar keputusan 
pengadaan)

• Penetapan pesanan 
termasuk alur kerja 
persetujuan

opsional

Buat kontrak
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Header

Daftar Item +

Rincian Biaya
v

v

v

v Footer

Pengadaan SupplyOn
Struktur aplikasi pengadaan dibandingkan dengan dokumen penawaran harga

PENAWARA

N HARGA
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1 - Proyek/Level BoM

2 - Level RFx

3 - Analisis & Laporan

Solusi Pengadaan SupplyOn - Elemen RfQ dari proyek hingga kontrak& Alur Data)

Pengadaan
Proyek

Rincian Biaya
(Unggah, bukan integrasi)

Daftar Item
RFQ – Detail 
Permintaan

Penetapan
[Konfirmasi]

misalnya Kontrak,  APQP

Dewan/ekstern
al

> x€

< x€

Daftar Bahan 
[BOM]

Data

Pengadaan SupplyOn
Templat Rfx Pengadaan - Arsitektur Dasar & Alur Konten (data)

Data

Data Data

4 – Hitachi Astemo 

Evaluasi 
Penawaran

Lembar Keputusan Pengadaan 
(Sourcing Decision Sheet/SDS)
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Pengadaan SupplyOn - Konsep Templat Hitachi Astemo untuk Peluncuran
Templat RfX Pengadaan untuk Suku Cadang Mekanik/Elektronik

Unggah Rincian Biaya
(tanpa Integrasi)

Daftar Item + SkenarioRFQ – Detail Permintaan

Evaluasi Penawaran
Lembar Keputusan 
Pengadaan (Sourcing 

Decision Sheet/SDS)

KontrakPenetapan
(terhubung ke APQP)

Penetapan 
Konfirmasi

• Templat Sederhana –
Fokus pada kegunaan bagi Pemasok 

• Skenario pada Daftar Item diaktifkan

Kasus Penggunaan 1: Pemasok harus menyediakan 
Detail Permintaan & Baris Item dengan Skenario

Kasus Penggunaan 2: Alternatif Pengunggahan Penawaran Harga 
yang Memungkinkan 

Templat RfQ B – RfQ Sederhana untuk Suku Cadang Elektronik/Semikonduktor

• Templat Sederhana –
Fokus pada kegunaan bagi Pemasok 

• Rincian biaya tidak terintegrasi

Kasus Penggunaan 1: Pemasok harus menyediakan 
Rincian Permintaan & Informasi Daftar Item

Kasus Penggunaan 2: Pemasok harus menyediakan 
Rincian Permintaan & Informasi Daftar Item 
+ Lampiran Rincian Biaya  

Templat RfQ A – RfQ Sederhana untuk Suku Cadang Mekanik 

Daftar ItemRFQ – Detail Permintaan

Evaluasi Penawaran
Lembar Keputusan 
Pengadaan (Sourcing 

Decision Sheet/SDS)

KontrakPenetapan
(terhubung ke APQP)

Penetapan 
Konfirmasi

Unggah Penawaran Harga 
(tanpa Integrasi)+

+
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Demo 

Pengadaan SupplyOn
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Ringkasnya - Ikhtisar untuk Persiapan Hingga Aktivasi
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Pengadaan – “Panduan Singkat”: Menyiapkan & Mengirim RfQ – 1/9

1. Setelah akses login 
Pengadaan SupplyOn

2. Tab “my requests” (permintaan 
saya) berisi 
semua RfQ yang Anda miliki

3. Klik pada tab “Templates” 
(Templat): menyediakan semua 
templat RfQ yang tersedia 
untuk langsung memilih 
templat & mulai bekerja

Permintaan dapat dimulai sebagai 
alternatif dengan tombol “Create 
new request” (Buat permintaan 
baru)

<< Yang akan Anda lihat!

Kotak masuk (tabel ikhtisar RfQ)
- RfQ dan berbagai versi
- rincian waktu
- status

dalam bagian ini, status dari suatu 
RfQ dapat disesuaikan - misalnya “set to 
closed” (atur ke selesai)
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Pengadaan – “Panduan Singkat”: Menyiapkan & Mengirim RfQ – 2/9

4. Pilih templat yang diperlukan dari 
tabel dan klik kotak centang untuk 
aktivasi

5. Klik “Create Request” (Buat 
Permintaan)
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Pengadaan – “Panduan Singkat”: Menyiapkan & Mengirim RfQ – 3/9

Bagian “Request details” (Rincian 
permintaan) akan terbuka...

6. Isi kolom internal 
(tidak bisa dilihat oleh pemasok)

7. Isi elemen publik  
(dibagikan dengan kolega & pemasok)

A) Anda juga dapat menambahkan dokumen 
dengan menggunakan fungsi unggah atau 
seret & lepas

B) Kolom yang ditandai dengan “*” wajib diisi. 
Jika tidak mengisi validasi sebelum 
mengirim, RfX akan gagal dan permintaan 
harus disesuaikan

8. Pilih opsi yang Anda sukai untuk 
menyesuaikan pengaturan e-mail 
otomatis

• “On incoming bids” (Pada tawaran yang masuk) 
= pembeli mendapatkan e-mail setelah 
pemasok memberikan penawaran

• “Remind supplier ...” (Ingatkan pemasok ...) = X 
hari sebelum penutupan otomatis RfX, 
pemasok akan diingatkan untuk memberikan 
penawaran

• “Send bid overview..” (Kirim ikhtisar 
penawaran..) = pembeli menerima e-mail 
dengan tabel ringkasan yang menunjukkan 
status penawaran dari semua pemasok
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Pengadaan – “Panduan Singkat”: Menyiapkan & Mengirim RfQ – 4/9

09. Klik pada tab “Add / modify 
items” (Tambahkan/ubah item) 
untuk membuka bagian daftar item

10. Buka “items” (item)

11. Isi semua detail yang terkait

• Anda hanya dapat mengisi kolom sisi 
pembelian

• Putih = publik & dibagikan dengan 
kolega + pemasok

• Kuning = informasi internal, 
tidak dibagikan dengan pemasok

• Abu-abu = kolom pemasok, hanya 
dapat 
diisi dengan menggunakan login sisi 
penjualan

12. Selanjutnya masuk ke tab CBS

• CBS = Lembar Rincian Biaya (Cost 
Breakdown Sheet)

• Tab menampilkan nama yang 
dimasukkan 
ke kolom nama item (di sini: 1o)
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Pengadaan – “Panduan Singkat”: Menyiapkan & Mengirim RfQ – 5/9

Lembar CBS yang terhubung 
ditampilkan ..

13. Centang dan/atau isi kolom sisi 
pembelian (misalnya warna hijau) 
jika tersedia*.

• (misalnya) Hijau = publik & dibagikan 
dengan kolega + pemasok. 
Tidak dapat disesuaikan oleh pemasok

• (misalnya) Kuning = kolom pemasok

14. Klik “OK” untuk kembali ke 
“Request details” (Rincian 
permintaan) 

* tergantung pada definisi CBS
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Pengadaan – “Panduan Singkat”: Menyiapkan & Mengirim RfQ – 6/9

Berikut ini yang dapat Anda undang ..

• pemasok yang terdaftar

• pemasok yang tidak terdaftar

• kolega

15. Masuk ke tab “Supplier & 
Colleagues” (Pemasok & Kolega)

16. Cari dengan menggunakan nama 
perusahaan pemasok. (Tanda bintang 
(*) didukung) & klik “Search” (Cari)

17. Daftar pemasok yang terdeteksi 
ditampilkan. Pilih yang relevan 
dengan menetapkan bendera

18. Klik “Add to ,invited suppliers`” 
(Tambahkan ke, pemasok yang 
diundang)

19. ...lalu klik OK

Keterangan: Harap hanya 
menggunakan pemasok uji yang 
disediakan untuk perusahaan Anda
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Pengadaan – “Panduan Singkat”: Menyiapkan & Mengirim RfQ – 7/9

Pemasok yang tidak terdaftar juga 
dapat ditambahkan ke RfQ. Silakan 
kembali ke kolom pencarian....

21. Masukkan alamat e-mail 
tervalidasi dari seseorang atau kotak 
pos di sisi pemasok (misalnya 
me@me.com) & klik “Search” (Cari)

Jika kontak tersebut baru di 
platform, baris tambahan akan 
ditambahkan ke antarmuka.

22./23. Konfirmasi “Add to ,invited 
suppliers`” (Tambahkan ke, pemasok 
yang diundang) & kemudian klik OK

Catatan: untuk pengujian, alamat e-
mail perusahaan pribadi Anda dapat 
digunakan untuk membuat simulasi 
pemasok.

mailto:me@me.com
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Pengadaan – “Panduan Singkat”: Menyiapkan & Mengirim RfQ – 8/9

Selain itu, Anda mungkin perlu 
mengundang kolega. Orang yang 
diundang dapat mengakses RfQ 
(baca atau tulis)

20. Cari dengan memasukkan nama 
(pengguna). (Tanda bintang (*) 
didukung) & klik “Search” (Cari)...

21. Daftar kolega yang terdeteksi 
ditampilkan. Pilih yang relevan 
dengan menetapkan bendera...

22. Klik “Add” (Tambahkan)...

23. ...lalu OK

Setelah itu, Anda akan diarahkan 
kembali ke layar “Suppliers & 
Colleagues” (Pemasok & Kolega).
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Pengadaan – “Panduan Singkat”: Menyiapkan & Mengirim RfQ – 9/9

HASIL:

RfQ siap dikirim..

A) Informasi header tetap

B) Informasi rincian produk tetap

C) Pihak-pihak yang relevan 
ditambahkan
- pemasok yang terdaftar
- pemasok yang tidak terdaftar
- kolega

25. Klik “Send request” (Kirim 
permintaan)
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Pengadaan – “Panduan Singkat”: Unggah Proyek – 1/4

Langkah 1: 
• Akses Area Proyek SRC
• Unduh Templat Proyek
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Pengadaan – “Panduan Singkat”: Unggah Proyek – 2/4

Langkah 2: 
• Buka Templat Proyek
• Berikan Informasi Proyek & Simpan
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Pengadaan – “Panduan Singkat”: Unggah Proyek – 3/4

Langkah 3: 
• Klik pada “Upload Project” (Unggah Proyek)
• Tambahkan Templat Proyek sebagai file xlsx. 
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Pengadaan – “Panduan Singkat”: Unggah Proyek – 4/4

Langkah 4:
• Cek Informasi Proyek
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Any Questions

SupplyOn AG

Roman Aprin

Ludwigstraße 49

85399 Hallbergmoos

Roman.Aprin@SupplyOn.com 
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