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Arbeiten mit Bestellungen und den
zugehorigen Bestatigungen
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1 Uber dieses Handbuch

In diesem Handbuch erfahren Sie, wie Sie mit Bestellungen arbeiten, die Ihr Kunde aus seinem
ERP-System an die SupplyOn-Anwendung sendet.

Abkirzungen
Abkirzung Bedeutung
Csv Comma Separated Values
EDI Electronic Data Interchange
ERP Enterprise-Resource-Planning
MS Microsoft
SCC Supply Chain Collaboration
VMI Vendor Managed Inventory
XLSX Excel 2010
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2 So greifen Sie auf SupplyOn zu

Um mit SupplyOn zu arbeiten, muss lhr Unternehmensadministrator ein Konto und ein erstes
Kennwort fiir Sie einrichten. Der Administrator wird Ihnen die entsprechenden Rollen zuweisen
(siehe Kapitel 8, Rollen und Rechte).

Sobald lhr Kunde einen Auftrag in seinem ERP-System anlegt oder andert, sendet die SupplyOn-
Anwendung eine automatisch generierte E-Mail-Benachrichtigung an die in lhrem Benutzerkonto
hinterlegte E-Mail-Adresse.

Sie kdnnen sich bei SupplyOn Uber die erhaltene E-Mail-Benachrichtigung anmelden, indem Sie

1. auf View Details klicken (6ffnet die Bestellung)

2. aufdie Supply Chain Collaboration-Prozessubersicht klicken (6ffnet das Dashboard)

New Message from Motoren: Order 55101774

Dear SupplyOn user,

You have received a Purchase Order from

Customer

Material number 345828
Order Number: 55101774
Contact - .-, Phone: -

I Click here for the Supply Chain Collaboration process overview, I

Best Regards
Your SupplyOn Team

Contact Support m m ?( D “

Abbildung: Automatisch generierte E-Mail-Benachrichtigung
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3. Alternativ kdnnen Sie einen Internet-Browser 6ffnen und sich bei SupplyOn anmelden.

LOSUNGEN BRANCHEN BERATUNG KUNOEN SCHLUNGEN FORUEFERANTEN OBER UNS

> Handeln Sie jetzt

Vier Schritte, um die umfassende Kontrolle tiber lhre Lieferkette zu
erlangen - nicht nur in Krisenzeiten

GESCHAFTSBETRIEB ERHOHTE VISIBILITAT
SICHERSTELLEN INTELLIGENTE

1

RISIKO UND
AUSWIRKUNGEN

ZUSAMMENARBEIT

Abbildung: SupplyOn-Startseite mit Login-Schaltflache

Abhéngig von Ihren Rollen sehen Sie mdglicherweise andere Kacheln als in den folgenden
Screenshots dargestellt.

4. Kilicken Sie auf die Kachel Supply Chain Collaboration

SUPPLYQN ) SupplyOn-Services¥  News Verwstung v Mehr v g Acceptance Siemens See - TASTAN TAHER

(' Letster Refresh vor Omin 9 Dashboard bearbeiten

Supply Chain Collaboration Flexible Survey > Business Directory
H ] [:3)
. - -
Kontrollieren Sie Ihre elekironischen Finden und bearbeiten Sie hier Finden und bearbeiten Sie hier die e e e
Prozesse von der Bestellung bis zur Befragungen von Ihren Kunden Stammdaten Ihres Unternehmens
U5 Home Zahlung
Gffnen Offnen Offnen

€ Hilfe & Support

B Feedback

Abbildung: Startbildschirm mit Kacheln pro Anwendung und aktuellen Benachrichtigungen
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3 So arbeiten Sie mit dem Dashboard

Das Dashboard wird angezeigt.

Abhéngig von Ihren Rollen sehen Sie mdglicherweise andere Kacheln als in den folgenden
Screenshots dargestellt.

-
suchs
Logiatik und Finanzen

- Bastilungen » Listarabrute » Abrutvorschauen > 1T Faimatirufe
u
1" 5 0 0
W Ceat o [T Ty NATRRS—. NUTR— R T
- Berwrtang
W g I
ere e "
-
-t o
O et T
@ vaes
"
Beststigbare Beatelungen » Warnungen » slnvoicing » Einstellungen und Stammdaten
468 1559 1435 [SEOT—
s AR e B e E A b Fomat
Cawnizad Pros
[se—— warungiyp atun der sorecnensaen Posmonen S
. - > Mt
o F— o 1421 P
- —

Abbildung: Dashboard
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3.1 Was kann ich in der Kachel ,,Bestellungen” sehen?

Innerhalb der Kachel Bestellungen sehen Sie eine Ubersicht iiber neu eingegangene
Bestellungen.

Uberholt — diese Bestellungen wurden zwischenzeitlich durch den Kunden veréandert
Teilweise bestatigt — diese Bestellungen wurden noch nicht komplett bestétigt

Offen — diese Bestellungen wurden noch nicht bestétigt

AR NN

Ein Klick auf = 6ffnet die Ubersicht tiber alle Bestellungen.

Bestellungen -
Zu bestatigende Ungelesene
Bestellungen Bestellungen
Bestatigungsstatus

Uberholt 408
(

Teilweise bestatigt 16
Offen 1276

Abbildung: Dashboard/Kachel/Bestellungen

3.2 So zeigen Sie eine Bestellung an

1. Um eine Ubersicht tiber alle Bestellungen zu erhalten, klicken Sie auf >

Bestellungen

Abbildung: Dashboard/Kachel/Bestellungen

Es werden alle bisher eingegangenen Bestellungen angezeigt.
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2. In jeder Spalte finden Sie relevante Informationen zu jeder einzelnen Bestellung.
Verschieben Sie die Bildlaufleiste unten, um weitere Details anzuzeigen. Wenn Sie
Informationen sehen mdchten, die in der aktuellen Ansicht nicht angezeigt werden, kénnen
Sie eine benutzerdefinierte Ansicht mit zuséatzlichen Spalten erstellen (sehen Sie Abschnitt

6).

Bestellungen Bestellpositionen
Gelesen

a - @ Ungelesen 11.04.2023

0o - @ Ungelesen 11.04.2023

0 - @ Ungelesen 11.04.2023

a - @ Ungelesen 11.04 2023

0 - Gelesen 11.04.2023

4504860769

4504880774

4504860772

4504860771

4800908848

Abbildung: Bestellungen / Ubersicht

us

Initial
Initial
Initial
Initial

Volistandig bestatigt

Bestitigung

Erforderlich
Erforderhich
Erforderlich
Erforderlich

Nicht erforderlich

Zeilen pro Seite: Auto

IQ Erwsiterts Suche I Ansicht
Kundenstandort Lisferant
Siemens Erlangen, DE F

Siemens Erlangen, DE F ¢
Siemens Erlangen, DE F ¢
Siemens Erlangen, DE F

Siemens Erlangen, DE

1-10 von 8115 > >

3. Bestellanderungen werden durch den Status ,Aktualisiert” in der Spalte ,Bestellstatus®
gekennzeichnet

B B,

llungen onen
a Gelesen Bestellda...
O - Gelesen 23112022
O - Gelesen 15.01.2023
O - Gelesen 15.01.2023
O - Gelesen 15.01.2023
0O - @ Ungelesen 15.01.2023
O - Gelesen 23.11.2022
0o - @ Ungelesen 23.11.2022
O - @ Ungelesen 23.11.2022

Mehr =

45094178581271G

45094178581261G

45094178581251G

45094178581241G

45094178581221G

45094178581211G

4509417858119IG

45094178581181G

Abbildung: Aktualisierte Bestellungen

Aktualisiert

Initial
Teilweise bestatigt
Vollstandig bestatigt

Initial

Aktualisiert

Aktualisiert

Aktualisiert

Q
Positionen
Erforderlich 4
Erforderlich 3
Erforderlich 3
Nicht erfor. 3
Erforderlich 3
Erforderlich 4
Erforderlich 4
Erforderlich 4

Zeilen pro Seite: Auto

IQ Erweiterte Suche M Ansicht

Kundenstandort Kunde

- 19-27 von 33 I< < > >l

4. Um die Details pro Artikelposition in jeder Bestellung anzuzeigen, klicken Sie auf
Bestellpositionen.

Bestellungen Bestellpositionen

(m] Gelesen

g - Gelesen
O - Gelesen
O - Gelesen
g - Gelesen
a - @ Ungelesen
0 . @ Ungelesen

Bestellda...

23112022

15012023

15012023

15012023

15.01.2023

15012023

Mehr Q
45094178581271G Aktualisiert Erforderlich
45094178581261G Initial Erforderlich
45094178581251G Teilweise bestatigt Erforderlich
4509417858124I1G Vollstandig bestatigt Nicht erfor
45004178581231G Initial Erforderlich
4509417858122I1G Initial Erforderlich

Abbildung: Bestellpositionen Ubersicht

Positionen

Q. Erweiterte Suche I Ansicht

Kundenstandort Kunde

Zeilen pro Seite: Auto  ~ 19-27 von 33 1< < > 3
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Die Bestellpositionen werden in Zeilen aufgelistet, wobei jede Zeile Informationen Uber die
Position in jeder Bestellung anzeigt, z. B. Materialnummer, gewiinschtes Lieferdatum,
Lieferantenreferenz usw.

5. Sie kdnnen jede Bestellung einzeln (als CSV) herunterladen, indem Sie auf Herunterladen
> Bestellung herunterladen > Default Profile CSV klicken

Bestellungen Bestellpositionen

- a R Evetan Suche B Avsic

PDF Dokument herunteriades
-] Gelesen B POF:Dokument heruntertaden > status Bestitigung Kundenstandort Kunde Bestellart
. —  Bestellungen herunteriaden > = = = =
eetaguUngen hermeriader =
. Gelesen zel o S (f."' I | Default Profile CSV |l Erforderiich Einzelbestellu
% 2 4 = =
0 - Gelesen 15 i Erforderich Einzelbestellui
0 -« Gelesen 15 ise bestatigt Erforderlich Einzelbestellul
a - 45094178581241G Volistandig bestatigt Einzelbestellul
a - 45094178581231G Initial Einzelbesteliul
ZedenproSete: Auo ~  1927von33 1K < > DI

Abbildung: Bestelldetails / mit Aktionsschaltflachen zum Herunterladen von Bestellungen

Sie kdnnen auch mehrere Bestellungen gleichzeitig zum Herunterladen auswahlen.

Bestellungen Bestellpositionen
Herunterladen = Mehr = 1 angewendetes Suchkriterium ° f
PDF Dokument herunterladen 2 km - . \mer -
Bestellungen herunterladen >
Bestatigungen herunterladen > 3 4504860769 Initial
Bestellbestatigungsvorlage herunterladen > 3 4504860774 Initial
Anhange herunterladen 3 4504860772 Initial

O - @ Ungelesen 11.04.2023 4504860771 Initial

.o @ Ungelesen 11.04.2023 4504860755 Initial

. @ Ungelesen 11.04.2023 4504860761 Initial

@ Ungelesen 11.04.2023 4504860760 Initial

. @ Ungelesen 11.04.2023 4504860756 Initial

Gelesen 11.04.2023 4800908846 Volistandig bestatigt

Abbildung: Bestelldetails / mit Aktionsschalflachen zum Herunterladen von Bestellungen
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4 So bestatigen Sie eine Bestellung

Wie bereits gezeigt, gibt es verschiedene Mdglichkeiten, auf unbestétigte Bestellungen

zuzugreifen. Moglicherweise mochten Sie die Bestellungen erst priifen, bevor Sie sie bestatigen.

4.1 So prufen Sie die Bestelldetails

1. Offnen Sie das Dashboard.

2. Klicken Sie in der Kachel Bestellungen auf Ungelesene Bestellungen.

Die Ubersicht der Bestellpositionen wird getdffnet. Schieben Sie die Bildlaufleiste nach unten, um
alle vom Kunden angegebenen Informationen zu Uberprifen. Wenn Sie Informationen sehen

mochten, die in der aktuellen Ansicht nicht angezeigt werden, kdnnen Sie eine benutzerdefinierte
Ansicht mit zusatzlichen Spalten erstellen (siehe Abschnitt 6).

Bestellungen Bestellpositionen

O Bestellnummer Bestell...
0O e v 4510292585TTA 000010
0O e ~ 4510292585TTA 000020
[ e ~ 4510292585 TTA 000030
O e ~ 4510292585 TTA 000040
O e ~ 4510292584 TTA 000010
0O e v 4510292584 TTA 000020
0O e v 4510292584 TTA 000030

Abbildung: Bestellpositionen Ubersicht

Mehr =

Materialnummer

A5W00078797

ASWO00078797

ABW00078797

ASW00078797

ABWO00078797

ABWO00078797

A5W00078797

Q

Bestitigung

Erforderlich
Erforderlich
Erforderlich
Erforderlich
Nicht erforde
Nicht erforde

Nicht erforde

Q. Erweiterte Suche

Kunde

Siemens Munchen (ARE 438Q)
Siemens Munchen (ARE 438Q)
Siemens Minchen (ARE 438Q)
Siemens Munchen (ARE 438Q)
Siemens Abu Dhabi (ARE 4678)
Siemens Abu Dhabi (ARE 4678)

Siemens Abu Dhabi (ARE 4678)

Zeilen pro Seite: Auto = 1-7 von 163

Il Ansicht

Gefordertes Liefi

06.03.2023
03.04.2023
06.05.2023
05.06.2023
06.03.2023
03.04.2023

06.05.2023

»

> 2l

Nachdem Sie die Bestellung geprift haben, kdnnen Sie wie im folgenden Abschnitt beschrieben
mit der Bestellbestatigung fortfahren.

April 23
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4.2 Bestatigen wie bestellt (,,wie gefordert®)

Bestellungen

/‘ Bestiitigungen bearbeiten

Mehr =
B Bestellnu...
O e 4510292585T..
O - 45102925847
O - 4510292584
4579292584
O e 4578292584

Bestellpositionen

Herunterladen

Bestellstatus

Initial

Initial

Initial

Initial

Initial

1ar

Bestatigung

Erforderlich
Erforderlich
Erforderlich
Erforderlich

Erforderlich

Abbildung: Bestellungen — Bestatigungen bearbeiten

1. Markieren Sie die zu bestatigende Bestellung und klicken anschlieBend Bestatigungen

bearbeiten

ngewendetes Suchkriterium ° Q

Gelesen Kunde
Gelesen Siemens Munchen (ARE 4...
Gelesen Siemens Abu Dhabi (ARE
Gelesen trg_Siemens Training Buyer
[ ] Ungelesen trg_Siemens Training Buyer
[ ] Ungelesen trg_Siemens Training Buyer

2. Uberprifen Sie den gewiinschten Liefertermin, die entsprechende Menge sowie den Preis
pro Preiseinheit.

3. Flllen Sie das Pflichtfeld Lieferantenreferenz aus und geben Sie z. B. lhre interne
Referenznummer fir diese Bestellung ein.

4. Klicken Sie auf Bestatigungen versenden.

Bestellungen

(m]

Ooo0ooaog

Abbrechen

Abbildung

Bestellpositionen

) Geforderte Menge

‘

560 PCE

560 PCE

560 PCE

560 PCE

Mehr =

Bestatigte Menge

560 PCE

Gefordert...

5740 CNY /1 -

5740 CNY /1-

5740 CNY /1 -

5740 CNY /1 -

M Ansicht

Bestatigter Preis ... Bestitigte Preisei Lieferantenreferenz

57.40 CNY 1.00 PCE

Zeilen pro Seite: Auto ~ 1-4von 4

: Bestellpositionen - ,,Wie gefordert” bestatigen

April 23
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4.3 Bestatigen mit Abweichungen (,,Mit Anderungen®)

Sie méchten mit Abweichungen bestétigen, weil z. B. Liefertermin und/oder Menge geéndert

werden missen.

1. Markieren Sie die zu bestatigende Bestellung und klicken anschlieBend Bestatigungen

bearbeiten

2. Uberprifen Sie den gewiinschten Liefertermin, die entsprechende Menge sowie den Preis

pro Preiseinheit.

3. Uberschreiben Sie die grau hinterlegten Eintrage in den Spalten Liefertermin, Liefermenge

und/oder Preis pro Preiseinheit.

Andern Sie die bestatigte Menge.

Das Material kann auch in getrennten Lieferungen transportiert werden. Klicken Sie bei

Bedarf auf Splitten.
6. Geben Sie ein neues Lieferdatum und die verbleibende Menge ein.

7. Fullen Sie gelb markierte Pflichtfelder aus und geben Sie z. B. lhre interne
Referenznummer fur diese Bestellung ein.

8. Klicken Sie auf Speichern & versenden.

Bestellungen Bestell

Abbildung: Bestellpositionen - ,,Mit Anderungen*“ bestétigen

Bestellungen Bestellpositionen

Mehr =

Sestellnummer
[ 1579292584 000010 Erfordsriich rg_Siemens Training Buyer Bestatigt (Enwurl) ASWO00T8TST

Bestellposition 000010

Lieferantenvermerk

PCBA COMPLETE NSR 2PA3P 110V RW BG (] Materialbeschreibung (Lieferant)

Lieferungen

Einteilung geford. Lieferdatum best. Lieferdatum geford. Menge best. Menge

06.03.2023 06.03.2023 560 560

Kommentar

| a | |

Abbildung: Bestellpositionen - ,,Mit Anderungen“ bestitigen — Einteilungen splitten

April 23
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4.4 Warum muss ich eine bereits bestatigte Bestellung erneut
bestatigen?

Wenn Sie einen Auftrag mit Abweichungen bestétigt haben, sendet der Kunde ein Update zur

Bestellung. Dieses Update stellt sicher, dass beide Parteien einverstanden sind und dass die

endgliltig vereinbarten Parameter (Menge, Preis) am Ende des Prozesses fiir die
Rechnungsstellung zur Verfiigung stehen.

Das Dashboard unterstutzt Sie bei der Identifizierung der aktualisierten Bestellungen. An der
Anzahl der ,uberholten“ Bestellungen kénnen Sie diese Anderungen ablesen.

1. Offnen Sie das Dashboard.
2. Klicken Sie auf Uberholt

Bestellungen 2>
1688 169

Zu bestatigende Ungelesene
Eestellungen Eestellungen

Bestidtigungsstatus

[ ]

[

Teilweise bestatigt 16
|

Offen 1267

Abbildung: Dashboard/Kachel/Bestatigbare Bestellungen/Uberholt

Sie gelangen in die Bestellubersicht mit Ihren Gberholten Bestellungen.
Bitte beachten Sie: Uberholte Bestellungen kdnnen entweder aktualisiert oder storniert worden
sein. Es ist erforderlich, Erstere erneut zu bestatigen.

Bestellungen Bestellpositionen
2 angewendete Suchkriterien o
O Gelesen Bestelldatum Bestellnummer Bestellstatus Bestatigung
D (T @ Ungelesen 29.03.2022 4504611958 Aktualisiert Erforderlich
D . Gelesen 07.02.2023 4504817570 Storniert Erforderlich
D . Gelesen 07.11.2022 4504758508 Aktualisiert Erforderlich

Abbildung: Bestellungen/Uberholte Bestellungen
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5 Ein Bestatigungs-Template herunter- und
Bestellbestatigungen hochladen

Anstatt Bestellungen einzeln zu bestatigen, kdnnen Sie die Down- und Upload-Funktion nutzen,
um mehrere Bestellungen in einem Schritt zu bestatigen.

Es gibt zwei Méglichkeiten:

v" Sie nutzen MS Excel (XLSX)
v" oder das CSV-Format.

In diesem Leitfaden erklaren wir lhnen, wie Sie mit MS Excel arbeiten.

Wie kann ich das XLSX-Bestatigungs-Template verwenden?

Wenn Sie mehr als eine Bestellung in der Webanwendung bestatigen mochten, kdnnen Sie mit
MS Excel arbeiten.

1. Offnen Sie das Dashboard.
Klicken Sie in der Kachel Bestellungen auf ,,Zu bestatigende Bestellungen®.

3. Wabhlen Sie alle Bestellungen aus, die Sie bestatigen mochten, indem Sie das Kastchen links
ankreuzen; Sie konnen alle offenen Bestellungen auch bestétigen, indem Sie das Kastchen
in der Kopfzeile auswéhlen

4. Wabhlen Sie Herunterladen, Bestatigungsvorlage herunterladen und Standard
Bestatigungsformat (.xIsx).

Bestellungen Bestellpositionen

Herunterladen = Mehr =

PDF Dokument herunterladen
| um Bestellnummer

Bestellungen herunterladen >

Bestatigungen herunterladen » 3 4504863247

Bestellbestatigungsvorlage herunterladen »

Standard Bestatigungsformat (_csv)

Anhange herunterladen . i
: Standard Bestatigungsformat { xlsx)

Abbildung: Bestellungen/Download/Bestatigungs-Template/XLSX
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5. Offnen Sie die XLSX-Datei in MS Excel.

Prifen Sie die Bestellnummer(n).

7. Entscheiden Sie, ob Sie den Preis pro Einheit, die Lieferdaten und die Liefermenge so

belassen oder andern mdchten.
Geben Sie lhre interne Lieferantennummer ein
Speichern Sie lhre XSLX-Datei

H -

Y &

Einfugen Formeln Daten Uberprifen Ansicht Entwicklertools
PR . _ [===) Eofinfigen ~ X v A
Calibri 1 AN | T=Eg ® 22 Textumbruch Standard 4 7] 2 d ,(.)
D) g - = = Bxioschen - [~ Z
Einfagen _, P oKk ou- - B A- =E= =35 Dvebindenundzentriesn -+ - % 00 % 4 Bedingte  AlsTabelle Zellenformatvorlagen Sartieren und Suchen und
- * == - | Formatierung ~ formatieren = - &0 Format ~ Filtern = Auswahlen =
Zwischenablage Schriftart = Ausrichtung ) Zahl w Formatvorlagen Zellen Bearbeiten -~
AL - £ | Organisation B
A 8 C | [} E F G | H I | J K L M 0
1 |organisation werk Kunde s:thnummerlielerantlliefeld:lum Liefermenge tnengeneinheittreisn. E.'Neiseinheil wanmngl Interne Lieferantennnmmn]
2 5. CF1 050_FLIZG 'ﬂDOWBDDODDﬁISZBIU g CE 1000 EUR
3 s CF1 090_01\'2611.854375 "oco10 "b00000000000322310 26.08.2020 200 PCE 20,58 1000 EUR
4 s pa 7DD_43'37MGDOBBB "b00010 ALAPO033454 ALAP0033454 18.05.2020 1 PCE 135 1EUR
5 5 CF1 UBO_U]\'ZGHBMMI "oo0010 "D00000000000322310 25.08.2020 100 PCE 20,58 1000 EUR
6 S CF1 090_01\'2611.884332 "boco10 "B00000000000322310 24.08.2020 200 PCE 20,58 1000 EUR
7 5. D31 UlZ_UZ\iSOJl?IOW '\]ﬂOlD TPS3C0910000 VENDOR MAT. NO. 09.10.2020 1PCE 205,37 1usD
8 5 D3 022_02&501171063 "o010 TPS$3C0910000 US2:TPS3C0910000 09.10.2020 1PCE 205,37 1usD
9 S CF1 DSD_FU'ZGIISMIIB "bo0010 "B00000000000322320  AFO71218 30.07.2020 200 PCE 34,52 1000 EUR
10 s_p1Q 700_43 '3741000036 'DﬂDOlD ALAPA88056 ALAP488056 12.12.2021 101 PCE 0,01 1 EUR
11 s_AQs 100_92"4508799309 "boco10 01.10.2019 1 PCE 760 1EUR
12 5_KsQ Ws_u'woossmz '\]ﬂOlD 24.10.2019 9 SET 10,25 1 EUR
13 5_KsQ 003_]2'“]])831532 ‘o011 24.10.2019 5000 PCE 0,11 1EUR
14 5_KsQ 003_]1'00)0831532 "o0012 24.10.2019 500 PCE 0,43 1EUR
15 5_KsQ 003_12 'll)00831532 '\10010 24.10.2019 40 HUR 25 1 EUR
16 5_KsQ 003_12 "booos3iaz "oo3e 24.10.2019 1PCE 220 1EUR
17
18|
19
20
21
22
2 -
Sheet0 ® . v
Bereit 23 B3 inzeigeeinstellungen B @ M - ] + 100%
Abbildung: MS Excel/Bestatigungs-Template/mit zu prifenden Pflichtfeldern
Bestellungen Bestellpositionen
/‘ Bestatigungen bearbeiten Herunterladen =«
.
Als ungelesen markieren
-] Bestellnu... Bestellstatus =5 9 Gelesen Kundengruppe
W7 Als gelesen markieren
b 3450057640 Initial SAG
. Bestatigungen hochladen » -
Bestatigungen hochladen {.csv)
0 - 3450057639 Initial | S AG
Bestatigungen hochladen (.xIsx)
[J e+  4504793807T1 Initial * Rechnung erstelien

Abbildung: Bestellungen/Hochladen/Bestellbestatigung (.xIsx)

12. Klicken Sie in das Feld, um eine Datei zu durchsuchen oder ziehen Sie das ausgewahlte

Dokument per Drag & Drop.

Bestatigungen hochladen (Standard Bestatigungsformat)

[+

Drag&Drop oder Durchsuchen

- Erlaubte Datefformate: XLSX

Schiiesen

Abbildung: Bestellbestatigung hochladen/Datei vom Desktop auswahlen

April 23
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13. Offnen Sie den Ordner Downloads, wahlen Sie die XLSX-Datei aus und klicken Sie auf

Offnen.
4 & > ThisPC > Downloads v/ & Search Downloads P
Organize v New folder = .
Name Date modified Type Size
o Quick access
B Desk > I B poc_SupplyOn_20210222_155157.xlsx 22.02.202115:58 Microsoft Excel W... 14KB
esktop
& Downloads *
|2 Documents *
[ This PC
I Desktop
| Documents
¥ Network
File name: | poc_SupplyOn_20210222_155157.xdsx VI All files (") v

o] e

Abbildung: Template auswahlen.

14. Laden Sie das Bestatigungs-Template hoch.

Drag&Drop oder Durchsuchen

= Erlaubte Dateiformate: XLSX

Q poc_SupplyOn_20230413_140801 xIsx (5.81 kB)

Schiieken
L]

Abbildung: Template hochladen

So kénnen Sie beliebig viele Bestellungen in einem Schritt bestétigen.
Eine technische Formatbeschreibung des Upload-Templates finden Sie hier:

Dateiformatbeschreibungen
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6 Meine Ansicht konfigurieren

Um lhre Arbeit in SupplyOn zu erleichtern, haben Sie die Mdglichkeit, persdnliche Ansichten
einzurichten. Wir empfehlen, diese Funktion im Bildschirm Bestellungen zu verwenden.

Q, :0, Erweiterte Suche Il Ansicht

Ihre Profile fiir die Tabellenansicht X

i (O Default Profile

@D Zusatzliche Ansicht 1

=+ Profil erstellen

Zusiatzliche Ansicht 1 @]

Q,

Bestellnummer
© Destellstatus
© Bestatigung
©® Gelesen
& Bestatigungsstatus
« Kundenfreigabestatus
© Lieferstatus
& Rechnungsstatus

' &« Kundengruppe

e e e e e e e e e

@ Kunde

b Mehr = Speichemn

Abbildung: Bildschirm ,,Bestellungen“/Default View und Ansicht verwalten

Fur Details zur Konfiguration eines Bildschirms 6ffnen Sie bitte die Mediathek und suchen Sie
nach dem Tutorial Tipps fiir Suche und Ansichten.
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7 So erstellen Sie eine prozessbasierte Warnung

SupplyOn unterstitzt Sie bei der Einhaltung der Logistik-KPIs. Wie hier erklart, kbnnen Sie lhre
aktuellen Aufgaben in den verschiedenen Auftragskacheln im Dashboard sehen. Zuséatzlich
kénnen Sie eine individuelle E-Mail-Warnung fur bestimmte Situationen einrichten. So wird
sichergestellt, dass Termine fir fallige Bestatigungen oder ahnliches nicht mehr tbersehen
werden und Logistik-KPIs besser eingehalten werden kénnen.

1. Offnen Sie das Dashboard.
2. Klicken Sie auf Warnungen.

3. Wahlen Sie Bedarfswarnungen aus.

plyOn > stik und Finanzes Dashboard @ Last Refresh 0 Mins Ag A Wamunger

Bestandswarnungen
Logistik und Finanzen Suche
TransportavisiLieferavis-Wamungen €

2§ Dashboard Bestellungen > Lieferabrufe

0 Alle Wamungen

Nevs Besisungen (Gesam) & Anderungen Actellsnevs Lisersoute / Actusl neve JTT Femsorte
/ >

Bedarl ® v 0 5

L]

M Planung v

I Lieferung v Bestellstatus

B fechmungen M Neu Bestelungen 0

Besiellinderung 0
© interaktive Tour

@ Hilfe & Support

B Feedback

Einstellungen und Stammdaten

.
R Bestatigbare Bestellungen > ‘Warnungen

Abbildung: Dashboard/Warnungen
Definieren Sie ein fur Sie relevantes Suchprofil. In diesem Beispiel geht es darum herauszufinden,
wo eine Bestétigung Uberfallig ist.

Hier wurde bereits eine Ansicht erstellt (siehe Kapitel 6). Die Spalte Tage nicht bestatigt wurde
neben die Spalte Status verschoben.

by SugphrOn > Logistk und Finanzen > Ubersicht Warnungen Kantaid | @ Hilfe fir dies Ssile | Drucken

cne Envelterte Suehe R
uche ausbienden

Deaktvienng ~ | [ist gieich (Auswan Datr |~ 5| Zeile hnzufogen | Zeile oschen Meine Suchprofile
Dafaut View | | Ansicht verwatten~

Suche | [Zurucksetzen e
i Benachrichigung

Bestandswamungen (0)  Transportavis/Lieferavis\Wamungen (381)  Materialstatus (0)  Badarfswarnungen (1178)
mm et
[ Kunde Werkscode . Werksname Kunde  Planer Bestelnumme . Bestel . Dumententyp  Materal Material Baseir. Status
I = Ersngen . RC-DEM W ooom winis 1005265
I emens Erlangan P WWF 000020 000000000060054208 STECKER INKLUSIV
i emens Erangen. . P W 000010 D0000000005004314; Ampnena-EInsaize P,
O Semens Erlangen. ESPICAS . 0000 00010 Literavs 000000091002036411
[ sksa SemensErangen . ESPICAS..  0000BISO43 00030 Lferavs 000000001002036411
E s_ksa Siemens Erlangen GSSGOD. 0000810000 00020 Lieferavis
[ s.ksa Semens Eflangen. . GSSGOD.. 000DS10000 00010 Lferavis zaK KA ubertanig
] s_ksa Siemens Erlangen. PSCDRIFL 0000823038 00010 Lieferavie TESTPOSITION 10-... Fallige Ligferung iberfallig-
[ s.ksa Siemens Erlangen.. PGSCPM S 00040 Lieferave TOILETTENPAPIER  Falige Lisferung berfalig
IF] s_ksa Siemens Erlangen. PGSCPM. ooozo Lieferavie ENGINEERING (ON. Fallige Lieferung iberfalig
[F] s_ksa Siemens Erlangen. . PGSCPM 00010 Lieferavis X .
IF] s_ksa Siemens Erlangen. PGSCPM. ooozo ENGINEERING (ON.
I 00020 ENGINEERING (O
I o010 TOLETTENPAPIE
I 00010 TOILETTENPAPIER
"1 s kan 5 sfts omn | wees TN ETTENDARIER K
Zuruck| [Details| [Status ignorieren-
IS Tl von 1347 Eimssgen:  Alle T selekicren | Ausmohl micben Eotigeprosete [0 ]= Sete [ 1] von24 | Mackate Letrc

Abbildung: Ubersicht Warnungen/mit personalisierter Ansicht
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4. Erstellen Sie Ihr Suchprofil, indem Sie auf Zeile hinzufiigen klicken.

5. Wahlen Sie die Suchkriterien aus, fir dieses Beispiel Status Bestatigung.

6. Waéhlen Sie dann den Eintrag Bestatigung Uberfallig.

Sennelisucne  Envederte Suche
; foschen Meine Suchpcfile
— e i
Frera— - — § [ M- Aesic vamaten
Bestatgung uberialig
Bestand: gen(0) T leferavis-Wamungen |, 'swamungen (1178]
Meine Ansicht || Ansicht verwaltan~ Transportavis-Erstng Ubaitang Fiter zunicksalzen
I Kunge Werkscode  Werksname Kunde  Pianer Bestelnumme  Bestell  Dokumententyp Materal Materisl Besenr Status Tagenicht  Kennz sb . Abw Men.  Abwe
[E] s_ksa 003_01 Siemens Erlangen RCDEM. 0000TE5810 00010 Lieferavis w1019 1005288 Féllige Lieferung iiberfallig: Lieferavis-Erst. [ a
B s_ksa 003_15 Siemens Erlangen P WR1Fr. 0000793482 000010 Lieferavis D0000DDD00G0D43 142 Amphenol-Einsatze P. Fallige Lieferung lberfallig: Lieferavis-Erst 0
[l s.kso 003_11 Siemens Erflangen... ESPICAS . 0000805043 00010 Lieferavis 0000000010020354 11 USV 115 VOLT SMT1...  Fallige Liefarung iberfallig: Listeravis-Erst. 0
B s_ksa 003_11 Siemens Erlangen ESPICAS. 0000805043 00030 Liefaravis D0O000DDO10020364 11 USV 115 VOLT SMT1 Fallige Lieferung iberfallig: Lieferavis-Erst o
[ s_ksa 003_01 Siemens Erlangen.. GSSGOD.. 0000810000 00020 Lieferavis ZAK-SCHUTZE KA Falligs Usferung Gberfalig: Lieferavis-Erst . 1
B s_ksa 003_01 Siemens Erlangen GS5G0D. 0000810000 00010 Lieferavis ZAK - SCHUTZE KA. Fallige Lieferung dberfallig: Lieferavis-Erst 437
[ sksa 003_12 Siemens Erlangen . PSCDP/Fr 0000823038 00010 Lieferavis TESTPOSITION 10 Falligs Usferung Uberallig: Lifaravis-Erst 1
O s_ksa 003_12 Slemens Erlangen. PGSCPM. 0000831355 00040 Lieferavis TOILETTENPAPIER Fallige Lieferung Uberfallig: Lieferavis-Erst.. 1
[ sksa 003_12 Siemens Erlangen . PGSCPM_ 0000831421 00020 Lieferavis ENGINEERING (ON.  Fallige Lieferung UberTallg: Lisleravis-Erst 1
O s_ksa 003_12 Slemens Erlangen. PGSCPM. 0000831422 00010 Lieferavis TOILETTENFAPIER Fallige Lieferung Uberfallig: Lieferavis-Erst.. 1
[ s_ksa 003_12 Siemens Erlangen . PGSCPM 0000831422 00020 Lieteravis ENGINEERING (ON Fallige Lieferung uberallig: Lieferavis-Erst 1
[ s_ksa 003_12 Siemens Erlangen PGSCPM. 0000831570 00020 Lieferavis ENGINEERING (ON. Fallige Lieferung Uberfallig: Lieteravis-Erst. 1
[ s_ksa 003_12 Siemens Eriangen . PGSCPM 0000831570 00010 Lieferavis TOILETTENPAPIER Fallige Lieferung uberfallig: Lieferavis-Erst 1
18 kSO 00 12 Siamens Frianaen  PGSCPM_ D000RI1577 00010 1 ateravi. TOIFTTENPAPIFR  FAIIOR | Ifening (namalla | Ietaravis-Frat 1 -
: .
Status ignorieren
1178 Trefier von 1317 Eintragen:  Alle Treffer selel Auswahl aufheben Emtrage pro Seite |50 | Seite. 1) von24 | Nachste Leizte
7. Testen Sie lhre Suchparameter, indem Sie auf Suche klicken.
Saiaing <[ [ Bestatioung tbarr | Zebe hinzutigen | Zelle schen Meine Suchprofile
i 5 P
urticksotzen
E-Mai-Benachnchiigung.
Ber @ T T N (381)  Malerialstatus (0) ~ Bedarfswarnungen (1317)
[WemeAncht —|v] Ansicht verwahen- [ —
003_15 Siemens Erlangen . P WR1/Fr. 000010 Listeravis 0000000D0060043142 AmphenctEinszize P Falige Literung uberfailg: Lieferaws-Erst. 0
003_11 Siemens Erlangen. ESPICAS. 00030 Ligfaravis 0000000010020364 11 USV 115 VOLT SMT1. Fallige Ligferung iberfallig: Lieferavis-Erst 0
o3 Siemens Erlangen. G88GOD. 00010 Ligharavis ZAK - SCHUTZE, KA.  Fallige Ligferung dberfallig. Lieferavis-Erct... 437
00312 Siemens Erlangen. PGSCPM. 00040 Ligharavis TOILETTENPAPIER Fallige Ligterung dberfallig. Lieferavis-Ersl... 1
003_12 Siemens Erlangen PGSCPM. 00020 Ligtaravis ENGINEERING (ON Fallige Lieferung Gberfallig: Lieferavis-Erst 1
003_12 Siemens Erlangen PGSCPM. 00020 Ligteravis ENGINEERING (ON Falige Ligterung Uberfallig: Lieferavis-Erst 1
003_12 Siemens Erlangen PGSCPM 00010 Literavis TOILETTENPAFIER Fallige Lieterung uberfallg: Lieferavis-Erst 1
oM 12 Quamans Friannan POSCPM AOBARR11 nnoan 1 istaravic TON ETTENPARIER Falling | istarunn iihectalin: | iefs e ret 1 -
.

Abbildung: Ubersicht Warnungen/Suchergebnis wird angezeigt

Sie kdnnen diese Suchparameter als Suchprofil speichern und die Haufigkeit der E-Mail-
Benachrichtigungen dafir festlegen. Definieren Sie einen Namen fur Ihre Suchparameter und
speichern Sie ihn.
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8. Legen Sie einen Namen fur Ihr Suchprofil fest.

9. Klicken Sie auf das Dropdown-Menl neben Ansicht verwalten

10. und klicken Sie auf Neu anlegen.

iy Supo1yOn > Logiatk und Franzan » Ubersicht Warnungen

Kontaki | @ Hille i disse Sae. | Ducken

[0 o

Sehnotsuche Enveiert Suche

Stms Bestging

[~ [Bestavgong werivng

i runce
[ 5450
O sxse
I s_xsa
I'] =.xsa
[ 5.%50
[ s.kse
I s.xsa
[] 5450
[ s#s0
I s_ks0
I'] =.xsa
[ 5.%50
[ s.ks0
I s.xsa

[Soche] [Zuruckostzen

Bestandswamungen (2)

Weine Ansicht ~ | Ansicht verwakten -

wenkscode.
003_01
om_15
o03_ts
o03_11
o63_t
om0
00301
o03_12
om_12
12
o03_12
o63_12
om_12
o03_12

1397 Tesfer von 1347 Einragen

Transportavis/Lieferavis-Wamungen (381)

Werksname Kunge
Siemens Erangen
‘Siemens Erlsagen
‘Siemens Eriangen
‘Siemans Eriangen.
Siemans Erangsn
‘Siemens Engen
‘Siemens Eriangen
Siemens Erangen
‘Siemens Enlangen
‘Siemens Enangen
‘Siemans Eriangen.
Siemans Erlangn.
‘siemens Enngen
‘Siemens Eriangen

Al Trafter soktioron

Franer
RO-DEH
PWRIFE
PWRTFL
EsPICAS
E3PICAS
G9SGOD
assaon
PRCOPFFL
PESCPM
POSCPM
FascEm
Pascem
POSCPM
Fascem

Bestewnumme | Bestor
o00ITESEI 00010
000020
000010
o010
00030
0020
00010
00010
00040
00020
00010
00020
0020
00010

oo00793492

Auswahl aumoben

Malerials:

iatus (0)

Dokumententyp

Uisferavis
Liforavis
Lier

Lier
Lot
Uaeravis
Liseravic

Uisferavis
Uiforavis
Lier

Liseravic
Uisferavis
Uiaeravis
Listeravic

Bedarfswarnungen (1317)

Materal
wio1e

0000D900060054208
000000000060043142
000000001002036411
000000001002036411

Eintagepro See 50|V

Wteral Bescnr
1005266

STECKER INKLUSIV
AmphencEinsatze P,
SV 115 VLT SMT1
SV 115 VOLT SMT1
ZAK - SCHUTZE KA
24K - SCHUTZE, KA
TEST POSITION 10.-
TOILETTENPAPIER
ENGINEERING (N
TOILETTENPAFIER
ENGINEERING (GN
ENGINEERING (GN
TOILETTENPAPIER

Suche ausblanden

status
Faliga Lisferung berfaliy. Listeravis-Erst
Faligs Lisfarung Ubartatiy: List t
Fallge Lieferung Ubertailg: Lgterayis-Erst
Falige Listerung ubarfally: Liseravis-Erst
Faliga Lifarung berfali: Listeravis-Erst
Falige Lieterung Ubetally: Lgteravis-Erst
Falige Lieterung ubariatly: Literavis-Erst
Falige Lisferung berfaliy. Liet t
Fallige Lieferung Ubartaiiy: List
Fallge Listerung ubartaig: Liet 1
Falige Lieterung ubarfally: Lisferavis-Erst
Faliga Liferung berfali: Listeravis-Erst
Falige Lieterung Ubetaily: Lgteravis-Erst
Falige Lieterung ubariatly: Lisferavis-Ert

Besiangung wbert i

Tage mient . Kemz @ Aw Men . Abwe

[]
0
0
o
[}
1
ar
1
1
1
1
1
1
1

sote 1] wnr

Nacnete Lot

Abbildung: Ubersicht Warnungen/Suchprofil definieren und speichern

11. Klicken Sie auf E-Mail-Benachrichtigung.

Meine Suchprofile

| Bestatigung iiberf.

I E-Mail-Benachrichtigung I

Suche ausblenden

|v Ansicht verwalten~

Abbildung: Ubersicht Warnungen/E-Mail-Benachrichtigung fiir Suchprofil definieren

12. Das gerade erstellte Suchprofil wird automatisch ausgewahlt.

13. Setzen Sie das Hakchen neben Aktiv.

14. Definieren Sie den Benachrichtigungszeitraum, z. B. taglich um 8:00 Uhr.

15. Klicken Sie auf Speichern.

®

Alarmbenachrichtigung |
als Anhang

Haufigkeit

E-Mail-Benachrichtigung

Basierend auf Suchprofil | Bestatigung iiberf. R

Akdiv

O als reinen Text

Periodizch (entsprechend ihrer Zeitzone: (GMT+01:00) Europe/Berlin)

Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag ] Samstag ] Sonntag

@Téglich um .

Sp

O stundiich von 8:00

|+ iz [17:00

|v jede|4

|| stunde(n)

Abbildung: Ubersicht Warnungen/E-Mail-Benachrichtigung

In diesem Beispiel erhalten Sie jeden Tag eine E-Mail-Benachrichtigung.
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8 Rollen und Rechte

Ihr SupplyOn Unternehmensadministrator ist berechtigt, neue Benutzer/-innen anzulegen oder
bereits bestehenden Benutzer/-innen Rollen zuzuweisen.

Fur die Arbeit mit dem Bestellprozess wird der folgende Verantwortungsbereich benétigt:

Auftragsbearbeitung, Finanzprozesse.

Aufgabenbereiche
Name o Beschreibung Weitere Informationen
Auftragsbearbeitung, Finanzpr... Supply Chain Management Weitere Informationen

O 0 0O 0O O

Qualitatsmanagement

Supply Chain Administration

Unternehmens-Administration

Versand, Wareneingang, Lage...

Vertrieb

Lieferanten-Qualitatsmanage. ..

Bedarfs-, Logistik- und Finanz...

Unternehmensstammdaten, A...

Versand, Wareneingang und L. ..

Sourcing to Contract, Progres. ..

Weitere Informationen

Weitere Informationen

Weitere Informationen

Weitere Informationen

Weitere Informationen

Abbildung: Benutzerverwaltung mit Bereich Benutzer bearbeiten und Verantwortungsbereichen

Wenn Sie auf Weitere Informationen klicken, wird die folgende Hilfeseite angezeigt. Hier sehen
Sie, welche Aufgaben Benutzer/-innen mit diesem Verantwortungsbereich erfullen kénnen.

Order Fulfillment, Finance processes

Auftragsbearbeitung, Finanzprozesse

Logistics & Finance

* Anzeigen von Bedarfs- und Logistikdaten
» Bearbeiten von Bestellungen und Feinabrufen

* Anlegen von Rechnungen

» Bearbeiten von Finanzprozessen

Abbildung: Hilfeseite mit Erklarung fur den Verantwortungsbereich Auftragsbearbeitung, Finanzprozesse
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