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Einfihrung

Ihr Kunde Robert Bosch GmbH, nachfolgend als Bosch bezeichnet, stellt mit der Initiative Supplier@NET
die weltweite Beschaffung indirekter Materialien und Leistungen auf einen durchgéngig elektronischen
Prozess Uber die Online-Plattform SupplyOn um.

Das bedeutet fur Sie als Bosch-Lieferant: Zukuinftig erhalten Sie Bestellungen einfach tber SupplyOn und
konnen diese direkt online weiterverarbeiten — tber deren Bestétigung bis hin zur Rechnung.

Der elektronische Versand von Bestellungen, Bestellbestatigungen und Rechnungen ist schnell,
komfortabel, wirtschaftlich und umweltschonend, und damit die Uberzeugende Alternative zum
herkdbmmlichen Prozess.

Diese Kurzanleitung richtet sich an Sie als Lieferanten, die SupplyOn nutzen und gibt Ihnen eine
Ubersicht, wie Sie mit elektronischen Bestellungen umgehen und daraus eine Rechnung erstellen.

Fir detaillierte Informationen lesen Sie bitte die P2P Anleitung fir Connect Lieferanten.

Mogliche Bestellabwicklungen:

e Szenario 1: Bosch sendet eine Bestellung, die Sie als Lieferant wie bestellt bestatigen. Nach der
Lieferung stellen Sie eine Rechnung.

e Szenario 2: Bosch sendet eine Bestellung, die Sie als Lieferant abweichend bestéatigen. Nach der
Lieferung stellen Sie eine Rechnung.

e Szenario 3: Bosch sendet eine Bestellung, die Sie als Lieferant wie bestellt bestétigen. Bosch
andert die Bestellung und Sie als Lieferant bestatigen die Anderung. Nach der Lieferung stellen
Sie eine Rechnung.

e Szenario 4: Der Kunde erlaubt Ihnen die Erstellung einer Rechnung ohne Bestellbezug. Nach der
Lieferung stellen Sie eine Rechnung.
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Maogliche Bestell- Bestatigungsszenarien

v~ Kunde sendet Bestellung
n
v Lieferant bestatigt (1.1)*
und erstellt Rechnung

(3.4)* i

¥ Kunde sendet &7
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v Lieferant bestatigt
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v Kunde sendetge- &~
anderte Bestellung 1,

v" Lieferant bestatigt und
erstellt Rechnung

Szenario 4
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*Wie das in SupplyOn funktioniert erfahren Sie im entsprechenden Kapitel
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3.1)*
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stellung erstellt.
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v Lieferant erstellt

Rechnung (3.2)*
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1 Bestellung bearbeiten

In diesem Kapitel wird erklart, wie Sie eine Bestellung von Bosch priifen und bestatigen.

1.1 Bestellung bestétigen

Die Bestell- oder Auftragsbestatigung ist ein neuer, grundlegender Bestandteil des P2P Prozesses mit
Bosch.

Eine Bestellbestatigung ist verpflichtend durchzufiihren und Grundlage fur die Rechnungserstellung. Bitte
fuhren Sie Bestellbestétigungen - auch im Falle von Bestellanderungen - stets zeitnah und umfassend
durch.

Wenn Sie eine Bestellung bestatigen, dann:
- gemal der Angaben zu Mengen, Datum und Preis oder

- abweichend zu den Vorgaben.

Bestatigen wie bestellt:

Als Erstes prufen Sie genannten Lieferzeitpunkt, Menge " und Preis
Wenn alle Angaben richtig sind, bestatigen Sie wie gefordert -, tragen lhre interne Referenznummer flr

diesen Vorgang in Lieferantenreferenz ein und klicken auf Speichern & versenden

Abweichend bestatigen:

Falls die Bestellangaben nicht zutreffen, selektieren Sie den Eintrag mit Anderungen und &ndern
entweder das Datum, die Menge "= oder den Preis":". Sie kénnen die Lieferung auch splitten ', indem
Sie Teilmengen auf mehrere Daten verteilen.

Tragen Sie lhre Lieferantenreferenz ein und klicken Sie auf Speichern & versenden
Der Kunde erhélt lhre Bestatigung jetzt elektronisch tber SupplyOn.

My SupplyOn > Logistik und Finanzen > Bestellungen > Kontakt | Hilfe fir diese Seite | Drucken
Bestellung: po2201002 - Kunde: Robert Bosch GmbH, Werk Feuerbach, Kunden Werkscode: 0110 Kundenanderungen anzeigen
Fositionen || Kopfaaten | Beteiligte
Pos Artikelnummer Artikelbeschreibung Abladestelle Nettowert Erster Liefertermin ME Menge Zu Bestatig.. Bestatigung... Status Lieferstatus Bestatigt durch
0001 artnumooo1 BY Article Description 1 Port of discharge 10.000,00 16.02.16 EA 500 X keine Best... Offen luca.hohenstatt.
Alle Positionen zusammenklappen
Einteilungen -
Kundeninformation Lieferanteninformation
Verbindlichkeitsstufe Geford. Lieferdatum Geford. Liefermenge Kum. Abw. PSID Lieferdatum gelief. Menge elzte Best.
Fix 15.02.16 500 0 15.02.16 ) 5}3' Einteilung splitten
Gesamt geplant 500 500
Gesamt geliefert i}
Lieferantenbestatigung -
(O Keine Bestatigung | Ligferantenreferenz: |
() Wie gefordert Lisferantenartikelnummer:
O it Anderungen Lieferantenartikelbeschreibung:
Preis pro Preissinhait: 15
W
Zuriick | Lieferantenreferenz eintragen  fir alle Positionen ... ~ | Speichern & versenden | Daten firr die Rechnungserstellung iibemehmen  Drucken = Download = Seite 1] won 1
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1.2 Bestellanderung bestatigen

Wie im Kapitel Einfilhrung beschrieben, sendet Bosch falls Sie abweichend bestatigt haben, erneut eine
Bestellung, die bestétigt werden muss.

Im Feld Status erkennen Sie sofort, dass dies die gednderte Bestellung ist

Beispiel: Der Kunde hatte urspriinglich den 15.02.2016 als Lieferdatum gefordert, Sie hatten den
17.02.2016 als neues Datum vorgeschlagen.

Hier sehen Sie, dass der Kunde Ihren Vorschlag angenommen hat und Ihr neues Lieferdatum, den
17.02.2016, ““ akzeptiert.

Wenn Sie den Haken Kundenanderungen anzeigen ' gesetzt haben, sehen Sie die Anderungen der
neuen Bestellung mit einem Ausrufezeichen "= markiert.

Bestatigen Sie wie gefordert'=’, tragen Sie Ihre Lieferantenreferenz

ein und versenden ““ die
Bestatigung an lhren Kunden.

My SupplyOn > Logistik und Finanzen > Bestellungen = Bestelldetails Kontskt | Hilfe fur diese Seite | Drucken
Bestellung: po2201000 - Kunde: Robert Bosch GmbH, Werk Feuerbach, Kunden Werkscode: 0110 Kundenidnderungen anzeigen

Positionen || Kopfdaten || Beteiligte

Pos. | Artikelnummer Artikelbeschreibung | Abladestelle Nettowert Erster Liefertermin | ME | Menge Zu Bestati... Bestatigun..| Status Lieferstatus | Bestatigt dur...
0001  artnumd001 BY Article Descripti...  Port of discharge 10.000,00 0 170216 EA 500 X 16.12.15 gedndert | Offen luca.hohenst..

Alle Positionen zusammenklappen

Pos. 0001: ar 1-BY Article D iption 1 il N
Bnderungsindex: o01/o1 Bestellmenge: 500 EA

Lieferantenartikelnummer: 1000 Nettobetrag: 10.000,00

Lieferantenartikelbeschreibung: SU Article Description 1 Aktionscode:

Abladestelle: Port of discharge

Einteilungen -

Kundeninformation Lieferanteninformation
Verbindlichkeitsstufe  Geford. Lieferdatum Geford. Liefermenge Kum. Abw. PSID _ Lieferdatum  gelief. Menge  Lefzte Best.
Fix 10.02.16 500 -500 =
o o ) 16.12.15

Gesamt geplant 500 500

Gesami geliefert i}

Lieferantenbestatigung -

() Keine Bestitigung Lisferantenreferenz:

(®) Wie gefordert Lieferantenartikelnummer:

Nit A Lisferantenartikelbeschreibung:
enne Preis pro Preiseinheit:
(¥}
Zuriick | | Lieferantenreferenz eintragen | fiir alle Positionen ... - Daten fir die Rechnungserstellung ibemehmen | Drucken » | Dowmload + Seite 1] von 1
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2 Einmalige Firmenstammdatenpflege fir die Rechnungserstellung

Bevor Sie die Rechnung erstellen, empfehlen wir, dass Sie Ihre Umsatzsteuer ID einmalig pflegen, um
die wiederholte Eingabe der Nummer zu vermeiden. Dazu bendtigen Sie die Rolle eines Unternehmens

Administrators. Gehen Sie in das Business Directory auf den Reiter Adresse

Mein Profil
Profil von STD Group

Speichemn Abbrechen Zuriick

Unternehmensstrulktur Ansprechpartner Unternehmensdaten v n Zertifikate & Audit Ferigungskompetenzen Produkte (eCl@ss) Conflict Minerals Smelter List Contracts

Scrollen Sie nach unten bis zum Bereich Anderung Firmenstammdaten und tragen Sie lhre Umsatzsteuer
ID ““ein. Speichern Sie lhre Eingaben.

Anderung

Firmenstammdaten

Sie haben die Unterneh dater ichert. Bitte beachten Sie. dass die Daten erst nach 1q in ihrem Benutzerproil korrekt werden.

Name des Unternehmens: 1rg-5TD Group (DEMO COMPANY)

Strafie, Nr. Haupistr. 23 Strafie 2:

Lz 1000 Stadt Berlin

Region: Land Germany =

Umsatzsteuer ID:

Postfach Postfach PLZ.

Postfach Ori. Postiach Land -
Herunterladen Abbrechen

3 Rolle fur die Rechnungstellung

Bitte beachten Sie, dass Sie eine neue Rolle fur die Rechnungserstellung benétigen. In Ihrem
Unternehmen gibt es eine(n) Mitarbeiter/in der die Rechte hat Benutzer anzulegen und Rollen
zuzuweisen. Diese werden Unternehmensadministratoren genannt. Dort fragen Sie nach der Rolle elnv
Seller Admin.

4 Rechnung stellen

In diesem Kapitel wird erklart, wie Sie eine Rechnung in SupplyOn elnvoicing erstellen, drucken und
archivieren.

Rechnungen kdnnen uber zwei Wege erstellt werden:
- die Rechnung direkt aus einer bestatigten Bestellung heraus erstellen

- die Rechnung ohne eine Kopie der Bestelldaten erstellen — Blankorechnung (in Einzelféllen kann
dies vom Kunden deaktiviert werden).

4.1 Rechnung aus einer bestétigten Bestellung heraus erstellen

Die Rechnung kann sowohl aus einer bestatigten Bestellung, als auch durch das Aufrufen der
berechenbaren Positionen in der Rubrik Zahlungsverkehr generiert werden.

Wenn Sie sich bereits innerhalb einer Bestellung befinden, kdnnen Sie durch einen Klick auf Daten fur die
Rechnungsstellung Ubernehmen das Rechnungsformular aufrufen.

In der Regel wird die Rechnung nach der Lieferung erstellt.
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Um zu der Rubrik ,elnvoicing‘ zu gelangen, wahlen Sie nach Anmeldung bei SupplyOn, den Service
WebEDI/VMI aus und klicken Sie auf elnvoicing (neu).

Dort haben Sie die Méglichkeit sich alle abrechenbare Positionen, durch das Anklicken des Feldes

,Rechnung anlegen‘" ", anzeigen zu lassen.

MySupphOn > Logistics&Finance >  Rechnungsliste

iRechnung anieger] e — ale
oGl Gesencetiin) o
™ — e beiy ReteensBetor. e a——
Iy — . & ]
g 1o Py vostauss N
Rechnung a7 184,000:00 EUR 201051499

Selektieren Sie die Abrechenbare Position “, die sie berechnen méchten und klicken Sie auf Rechnung

anlegen ‘= . AnschlieRend gelangen Sie zum Rechnungsformular. Dieses ist bereits durch die in der
Bestellung enthaltenen Informationen vor befillt.

MySupphOn > Logistics@Finance > Eechoungslisie > Positionen

BB Rechnung anlegen | 4B Blende selektierte Positionen sus a e
Bestellung @7y Leferads (39 Lieferabeut ) L] Zeige Liste des susgetiendeten Positionen. &}
Dokumentmummer Pusition Materialmummes Beschresbung Gesamtmenpe/ wert Rbrechentias Kunde Uieferant

400000

S5C Toots e

%20 %20

1 345828 1580 1590 SEC Tools L
2 asonzs 1400 1400 SEC Tools Lia
o Pty w10 SEC Teols L

Grundsatzlich besteht die Rechnung aus mehreren Bereichen. Gelbe Felder markieren zu befiillende
Pflichtfelder.

Flllen Sie alle relevanten Felder aus. Die Position klappen Sie auf

Positionen (1)

T Entfernen

4 Positi i Beschreibung Menge :.iz_fer—l ?ﬁtb?rf.is ohneZu- Zu-/ Nettobetrag Steuersatz

12376 Cable Sleeve 150 15 2250

und tragen die steuerrelevanten Informationen in die zwei markierten Felder ein.

Positionen (1)

Menge

v 1 127376 Cable Sleeve 150
Artikelinformationen
Positionsnummer: |1
Materialnummer Kunde: |127376

M;
Senvicebesch

Cable Sleeve

MaGeinnett: |EA
@ Liefer- / Leistungsdatum hinzufigen

Aligemeine Informationen:

Steuer / Steuerbefreiung

Steuer:

Steuerar: -

Version 5.0_de

SupplyOn Intern 8/10



P
SUPPLYON )
.

Falls Sie die Bearbeitung unterbrechen und die Rechnung zu einem spateren Zeitpunkt fertigstellen
mochten, haben Sie jederzeit die Méglichkeit das Dokument als Entwurf zu speichern.

Um die Vollstandigkeit Ihrer Eingabe zu prifen klicken Sie bitte auf Validieren. Wenn hierbei keine
Fehlermeldungen angezeigt werden, kénnen Sie die Rechnung Senden.

Sie haben die Mdglichkeit die Rechnung in einer Voransicht zu prifen. Sobald Sie auf Rechnung senden
klicken, erhalt der Kunde lhre elektronische Rechnung.

4.2 Rechnung ohne Kopie der Bestelldaten erstellen - Blankorechnung

Offnen Sie SupplyOn und klicken Sie in der Prozessiibersicht auf elnvoicing (neu).
Innerhalb der Rubrik Rechnung anlegen, kénnen Sie auch Blankorechnungen anlegen.

Fahren Sie wie im Kapitel ,Rechnung aus einer bestéatigten Bestellung heraus erstellen’ fort.

4.3 Rechnung als csv hochladen

Sie haben die Mdéglichkeit, gleichzeitig mehrere Rechnungen eines Kunden (= ein Bosch-Werk)
hochzuladen, wenn diese das Format csv haben.

MySupplyOn >  Logistics & Finance >  Rechnungsliste
I Rechnung amegeD @y Offnen  #% Hochladen [l Loschen @@ Herunterladen~ 12 Drucken P Als Vorlage speichem Qe

csv-Datei hochladen lereit(3)  Gesendet (11) Py
Blankorechnung Typ Rechnungsdatum Kunde Betrag Referenz Bestellnr. ASN 7 Lif

|| Abrechenbare Positionen Alle Dokumenttypen - [} [:::]

u Aus Vorgangerbeleg Rechnung 972017 8. Fischer Itali2 SpA. 220,300.00 EUR 2010510499

(T eer Rechnung /92017 B Fischer Italia S.p.A. 184,000.00 EUR 2010510499

) | teer Rechnung Usr017 8. Fischer Italiz SpA. 22080000 EUR 2010570438

() |teer Rechnung /572017 8. Fischer Itallz S.pA. 184,000.00 EUR 2010510489

4.4 Rechnung archivieren

Sobald eine Rechnung im Status Gesendet ist, kbnnen Sie diese Herunterladen ““' und entsprechend
den gesetzlichen Richtlinien als Originalrechnung archivieren.

My SupplyOn >  Logistics & Finance > Rechnungsliste
‘ Rechnung anlegen~ D Korrekturdokument anlegen~ iy Offnen @ Herunter\aderE E Drucken Mehr~ Qa e
Entwurf (27) Versandbereit (4) Gesendet (24) MNur Anhange a
Dokumentnummer Typ Originaldokument um Kunde Betrag
O Alle Dokumenttypen CSV-Datei & =
20160413 Rechnung Berichte Motorenwerke 1.338,75 EUR
\:\ 20160412 Rechnung 12.04.2016 Motorenwerke 2.677,50 EUR
\:\ 20160406 Rechnung 07.04.2016 Motorenwerke 2.677,50 EUR
\:\ 0404201602 Rechnung 05.04.2016 B. Fischer Germany 148,75 EUR
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4.5 Rechnungsansicht konfigurieren

Sie haben die Mdglichkeit tber die Schaltflache Einstellungen lhre Ansicht in der Rechnungsliste zu
personalisieren.

Kundenstatus Kunde Betrag
B. Fischer [talia S.p.A. 15.60 EUR v Twp
8. Fischer Italia S.p.A. 18.00 EUR v Rechnungsdatum
8. Fischer Italia S.p.A. 18.00 EUR PP
8. Fischer Italia S.p.A. 11,160.00 EUR
v Kundenstatus
8. Fischer Italia S.p.A. 11,160.00 EUR
8. Fischer Italia S.p.A. 31392 EUR ¥ funde
8. Fischer Italia S.p.A. 1386.77 EUR v Betreg
8. Fischer Italia S.p.A. 525.60 EUR % Crganisstion Lisferant
8. Fischer Italia S.p.A. 280,00 GBP
x Erstellt durch
8. Fischer Italia S.p.A. 9,540.00 GBP
X Organisation Kunde
8. Fischer Italia S.p.A. 20,575.20 EUR

+ Referenz Bestellnr.

« ASN / Lieferschein Nr.

Kundenwerk

Warenempfanger

Rechnungsempfénger

‘Warenversender

Rechnungsersteller

Zahlungsempfénger

Liefer- / Leistungsdatum

Referenzierte Dokumentnummer

GUID

5 Tipps zum Herunterladen von Anhangen

Es gibt unterschiedliche Formate beim Herunterladen:
- Anhange in der Bestellung werden in der Regel als Zip File angeboten,
- Die Originalrechnung erhalten Sie im PDF Format

Wie Sie Anhénge herunterladen kénnen entnehmen Sie bitte der P2P Anleitung fiir Connect Lieferanten.
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